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I.

Altalanos alapelvek

1 A hazirend célja és feladatai

A hézirend allapitja meg a tanuldi kotelességek €s jogok gyakorlasaval, valamint az
iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket a Szdzhalombattai Arany Janos
Altalanos Iskola és Gimnaziumban.

A hézirendbe foglalt eldirdsok célja, hogy biztositsa az iskola torvényes miikodését, a
nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi
¢letének megszervezését.

Az egyenld banasmadd elvét az oktatasban a kovetkezd teriileteken érvényesitjiik:

a) az oktatasba torténé bekapcsolodas feltételeinek a meghatarozasa, a felvételi
kérelmek elbiralasa

b) az oktatas kovetelményeinek megallapitasa

C) ateljesitmények értékelése

d) az oktatashoz kapcsolodo szolgaltatasok biztositasa

€) az oktatassal Osszefliggd juttatasokhoz vald hozzaférés

f) az oktatasban megszerezhet6 tantsitvanyok, bizonyitvanyok, oklevelek kiadasa

g) a palyavalasztasi tanacsadashoz vald hozzaférés

h) az oktatasban valo részvétellel 6sszefiiggd jogviszonyok megsziintetése.

2. A hazirend hatalya, jogszabalyi hattere

A hazirend el6irasait be kell tartaniuk az intézménybe jaré tanuloknak, a tanuldok
sziileinek, az iskola pedagogusainak ¢és alkalmazottainak. A szabalyozasnal kiilon
figyelembe vettiik, hogy intézménylink sajatos nevelési igényll tanulok integralt
nevelését-oktatasat is ellatja.

A hazirend elo6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi
1don kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan
az intézmény szervez, és amelyeken ellatja a tanulok feliigyeletét.

Jogszabalyi hattér

— 2011. évi CXC. torvény anemzeti koznevelésrol

— 20/2012. (VI111. 31.) EMMI rendelet. anevelési-oktatasi intézmények
mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl

— 32/2012 (X.8.) EMMI rendelet az SNI iranyelvekrol

— 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

— 17/2014. (1II. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvve
nyilvanités, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

— 2013. CCXXXIL. torvény a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol
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— 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

— 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol
— amindenkori tanév rendjérdl sz616 rendelet

— NAT-2020

— aziskola Szakmal Alapdokumentuma-2024

— az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata és Pedagogiai Programja

A HAZIREND JOGFORRAS, MEGSZEGESE JOGSERTESNEK
MINOSUL!

3. A hazirend nyilvanossaga

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilének, valamint
az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hézirend elektronikus formaban megtekinthetd
a) afdigazgatonal

b) aféigazgato - helyetteseknél

c) aziskola honlapjan.

A hazirendet — a kozoktatasi torvény eldirasainak megfeleléen — a Szédzhalombattai
Arany Janos Altalanos Iskola és Gimnaziumba torténd beiratkozaskor vagy az elsd
tanitasi napon ismertetjiik. A hazirend valtozasairdl a tanulokat, sziiléket az iskola a
honlapon keresztiil tajékoztatja.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairol az osztalyfonokoknek
tajékoztatnia kell:

— &z Gjonnan belépd tanuldkat és sziileiket az elsd tanitasi napon

— ajogviszonnyal rendelkez6 tanuldkat az elsé osztalyfonoki 6ran

— asziil6ket az elfogadast kovetd sziildi értekezleten.

Lényeges moddositas esetén a hatalybalépést megeldzo tanitasi napig a tajékoztatasnak

meg kel térténnie.

A hézirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola féigazgatdjanal, féigazgato-
helyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktol a sziildi értekezleteken.
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IL.

Tanuloi kételezettségek

a)

b)

f)

0)

h)

)

K)

Minden tanuld kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az intézmény vezetdit,
pedagogusait, alkalmazottait, valamint tanulotarsait és emberi méltosagukat,
jogaikat ne sértse.

Aktivan részt vegyen a kotelezd tanitdsi o6rdkon, valamint a tanéran kiviili
foglalkozasokon.

Fegyelmezett magatartast tantsitson és rendszeres munkaval, képességeinek
megfeleléen eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségeinek, felszerelése hianytalan
legyen, héazi feladatat elkészitse.

A tanérakon az 6rai munkéhoz sziikséges felszerelésekkel vegyen részt. A KRETA

e-naplo aszild és az iskola kozotti hivatalos kozlések eszkoze.

Minden tanuld kotelessége, hogy tartsa be az iskola tandrai és tanéran kiviili

foglalkozasainak, k6zos rendezvényeinek, valamint az intézmény helyiségeinek és

berendezéseinek hasznalati rendjét. Az iskola helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

— az iskola tulajdonanak megdvasaért, védelméért,

— &z iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért: ne szemeteljen, erre tarsait is
figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran €s helyiségeiben rendet
hagyjon. Az utolsé tandran a tantermében a szemetet koteles Osszeszedni és
felsoporni, székeket felrakni.

— atlz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Koételes tovabba tanitas vagy iskolai rendezvény alatt a BKK és egyéb intézmények

hazirendi eldirasait betartani.

A tanuld vegyen részt kornyezete és az altala alkalmazott eszk6zok rendben

tartasaban, a tanitasi Orak, tanitason kiviili foglalkozasok, rendezvények

elokészitésében, lezarasaban.

A tanuld koteles a tdle elvarhatd legnagyobb gondossaggal eljarni a sajat és a

rabizott eszk6zok, targyak hasznélatdban, biztonsagos megdrzésében.

A tanulok kotelesek feleldsi megbizatasaikat (hetes) maradéktalanul teljesiteni.

A tanuld kotelessége, hogy a balesetek elkeriilése érdekében sajatitsa el és

alkalmazza az egészségvédelmi, balesetelharitési, tlizvédelmi szabalyokat, melyeket

a hazirend ¢és a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat tartalmaz.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét és biztonsagat.

A tanulo koteles a tanorakrol és a valasztott tanoran kiviili foglalkozasokrol vald

hianyzasat a hazirend szabdlyai szerint igazolni.
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m) A tanul6 az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6,

n)

0)

P)

a)

)

iddjarasnak megfeleld 61tozékben jelenjen meg.
A tanuld koteles az iskolai lnnepélyeken iinneplé ruhaban megjelenni: sotét

nadrag/szoknya, fehér felsd, gimnaziumban matrdzbluz, fitknak nyakkendd.

A tanul6 a testnevelési rakon a testneveld altal eldirt 6ltézetben koteles megjelenni.
Az intézményi z6ld polo haszndlata kotelezo.

IKT eszkozok (pl. mobiltelefon stb.) hasznalata az iskola teljes teriiletén és tandra
alatt barmely intézményben pedagdgus engedélyéhez kotott.

Egyéb rendelkezések: VIII. Tiltott tanuldi magatartdsformak rész 2.m pontjaban és
a9.sz.mellékletben.

Az integraltan nevelt tanulonak is kotelessége sajat kornyezetének rendben tartésa,
ehhez a sziikséges mértékben segitséget kaphat.

Az érettségi vizsga megkezdésének feltétele a Nkt. eldirasa szerint 50 6ra k6zosségi
szolgalat elvégzése.

Részt vegyen a kotelezd €s a valasztott, tovabba altaldnos iskolaban a tizenhat 6raig
tart6 egyéb foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon.

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajaruldsa esetén részt
vegyen egészségligyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védod ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt.
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III. Tanuléijogok gyakorlasa

1 A tanulék altalanosjogai az iskolaban

Minden tanulénak joga, hogy

a)

b)

f)
9)
h)

)
k)

n)

0)

egészséges, tiszta, Kulturalt kornyezetben fejlodjon; személyiségét, emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak;

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabb tanuljon, tovabba alapfokl
miivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése €s fejlesztése érdekében;
¢letkoranak megfeleld egyéni bandsmod, emberséges légkor vegye koriil, és
védelmet kapjon afizikai és lelki er6szakkal szemben;

a tanaraitol, vagy az iskola vezetditdl tandcsot, segitséget kérjen, vagy hozzajuk
forduljon, ha megsértik;

onkéntes jelentkezés alapjan részt vegyen a tandran kiviili tevékenységekben,
tanulmanyi versenyeken, szemléken, palyazatokon, szakkoron, tanfolyamon, az
iskola kulturalis ¢letében, a diakkorok munkajaban, tagja legyen az iskola szervezett
diakkoreinek;

meghatarozott feltételek mellett sportoljon iskolan beliil és azon kiviil is;

tagja legyen az iskolai konyvtarnak;

részt vallaljon az iskolai kérus munkajaban;
tantargyi korrepetaldson vegyen részt, ha azt a szaktanar sziikségesnek tartja;
sériilése tipusanak megfeleld fejlesztd programokon, terapidkon vegyen részt;

megismerje tanulmanyi munkdjanak, magatartdsanak és szorgalmanak ellendrzési
és értékelési szempontjait, modszereit, eszkozeit, eljarasait. (Ezeket a Pedagogiai
Program tartalmazza);

kiadott személyi kodja alapjan betekintést nyerjen az e-naploba bejegyzett sajat
osztalyzataiba, valamint a szamara irt iizenetekbe;

vallasi és vilagnézeti meggydzddésének megfeleléen hit- és vallasoktatdsban
részesiiljon; (Az iskola az adott tanév kezdetén megallapitottak szerint biztositja a
hit- és vallasoktatast vallalo torténelmi egyhazak, illetve az erre jelentkez6 tanulok
szamara a foglalkozéasok idejét €s helyét.)

a jogszabalyban foglaltak szerint — ha ezt kéri - fiiggetlen vizsgabizottsag elétt adjon
szamot tudasarol;

atvételét kérje masik, azonos vagy mas tipus nevelési-oktatasi intézménybe;
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p) a jogszabalyi eldirasok szerint egyéni tanrend szerinti tanuld legyen, tovabba
felmentést kérjen foglalkozasokon valdé részvétel aldl; jogszabalyban
meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen

g) atanuldi jogviszony felfiiggesztését kérje;

I elézetes sziil6i kérelemre a kdvetkezé szolgaltatasokat igénybe vegye:
— napi egyszeri vagy haromszori étkezés,
— 7.00- 7:30 és 16:00 — 18:00 6ra kozott iigyelet;

S) rendszeres egészségiigyi ellatasban részesiiljon;

t) felvilagositast kapjon az iskolaban rola tarolt adatokrél (kérelmét a féigazgatohoz
nyujthatja be);

u) kezdeményezze diakkdor létrehozasat;

V) képvisel6 Gtjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozasaban;

w) valaszto, illetve valaszthatdo legyen a diakképviseletbe; (A valasztas részletes
szabélyait, eljarasat a DOK szervezeti és miikddési szabalyzata tartalmazza.)

X) érdemjegyeit, tanulmanyat, személyét érintd kérdésrél mindenkor tajékoztatast
kapjon osztalyfonokétdl, szaktanaratol.

y) tajékoztatast kapjon még az 6t érint6 kérdésekrol, és hozzajusson a joggyakorlashoz
sziikséges informécidokhoz: az iskolaradiobdl, az iskolaujsagbol, a faliajsagokrol, az
osztalyfénoki orakon, az e-naplon keresztiil, didkonkorményzati megbeszéléseken,
didkparlamenten, szobeli hirdetés Utjan, honlaprél, a tovabbtanulast irdnyitd
pedagdgustol, a konyvtarban elhelyezett dokumentumokbol, pedagogusoktol, az
iskola vezetésétol.

zs) 2020-21-es tanévtdl kezdéden felmend rendszerben minden tanulonak az allam

biztositja, hogy a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre (1092/2019. (111.

8.) Korm. hatérozat).

2. A tajékozodas joga

a) A tanulonak joga, hogy a tanulmanyi munkahoz a tanitasi oran kiviil is segitséget
kapjon (szakkor, felzarkoztatas stb.). Igényét osztalyfonokének kell jeleznie a tanév
elsé két hetében, aki 10 munkanapon beliil tajékoztatja a lehetdségekrdl, ill. év
kozben a pedagdgus javaslatara bekapcsolodhat a mar miikdo csoportokba.

b) Az iskolaban tartozkodas idejérdl a tanulok és a sziilok az orarendben kapnak
tajékoztatast.

€} A tanitasi szlinetek rendjét, valamint anapirendben torténd valtozast, a sziilokkel az
iskola irasban kozli,

d) A sziil6i tajékoztatds rendje: szoban és irasban, az e-naplon keresztiil is torténhet.
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€)

f)

¢))

h)

A tanév soran harom sziil6i értekezletet és két fogadoorat tart az iskola.
A tdjékoztatés lehetoségei még:

— faligjsagok,

— 1iskolaradio,

— 1skolaujsag,

— az iskola honlapja https://aranybatta.hu/

— Diakoénkormanyzat FB oldala: https://www.facebook.com/dokarany

— Intézményi FB oldal :

https://www.facebook.com/profile.php?id=61550586390540
— Kréta e-napld
— helyi médiak
A tanulénak joga, hogy a témazard dolgozatok idejét és témajat 5 munkanappal
hamarabb megismerje. Ugyanabban az osztalyban egy napon 5. évfolyamig egy, 6-
12. évfolyamban kett6 zard dolgozat megirasara keriilhet sor.
A tanuloknak jogukban 4ll kérni, hogy az értékelt dolgozatot 10 munkanapon beliil
kapjak meg.

3. A létesitmények, eszkozok hasznalatanak joga

A tanulonak joga, hogy az adott helyiség hasznalati rendjét betartva téritésmentesen igénybe

vegye az iskola létesitményeit és eszkozeit.

A kihelyezett orakon az adott intézmény tanulasra kijelolt helyiségeit és eszkozeit
téritésmentesen hasznalja, a helyi szabalyozas betartasaval.

a)

b)

4. A rendszeres egészségiigyi feliigyelethez vald jog

Tanuloink az 1997. évi CLIV. torvény, tovabba annak a jarvanyligyre vonatkozo
rendelkezései (18/1998. (VI1.3.) NM rendelet) alapjan a kotelez6 véddoltasokat
szervezett évenkénti oltasi rendben kapjadk meg.

Minden tanév elsd sziildi értekezletén, ill. 3 munkanappal az egészségligyi
vizsgalatok el6tt az osztalyfonokok tajékoztatast adnak azok rendjérdl és idejérol.

A sziilok a tajékoztatas utan, ill. az adott vizsgalatok elvégzése utan irasban tehetik
meg ¢észrevételeiket az iskola féigazgatdjanal, aki, ha sziikséges, felveszi a
kapcsolatot az iskolaorvossal, ill. az iskola védéndjével, és 15 napon beliil irasban
valaszt ad vagy sziikség esetén 15 napon beliil fogadja a sziil6t.

5. A napkoézi-otthonos, tanul6szobai ellatashoz valé jog

A Nkt. 27. § (2) szakasza értelmében az “dltalanos iskolaban a nevelés-oktatast a déleldtti és
délutani tanitasi idészakban olyan mddon kell megszervezni, hogy a foglalkozasok legalabb

tizenhat 6raig tartsanak”.
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Minden egyéb esetben a sziil¢ irasban felmentést kérhet a tanuld délutani, nem tanorai
foglalkozasokon valo részvétele alol. A kérelmet a foigazgatonak kell benytjtani, aki dontését
irasbeli hatarozatban kozli.
6. A véleménynyilvanitas joga
a) Az emberi méltosag tiszteletben tartasaval a tanuld kulturalt, illemtudo formaban,
szabadon véleményt nyilvanithat minden kérdésrdl, amely 6t érinti az oktato-neveld
munka soran. Ezek a kovetkezok:
— az iskola mikodésérol,
— az 6t neveld, oktatd pedagdogus munkajarol,
— személyét, tanulmanyat érint6 kérdésekrol.
Ezt megteheti:
— aDOK iilésein,
— az évenként megrendezésre keriilé Diakkozgytilésen,
— atandran, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és felépitéséhez.
b) Tovabba kérdéseket intézhet és javaslatokat tehet szoban vagy irasban a fent
felsorolt témakban és alkalmaikkor.
C) A kérdéseket és javaslatokat intézheti az iskola foigazgatodjahoz, pedagogusaihoz, a
sziil61 szervezethez s arra legkésdbb a megkereséstdl szamitott 15 napon belill — a
sziil61 szervezettdl a1lb. napot kovetd elsd tilésen — érdemi valaszt kell, hogy kapjon.

1. A tanulmanyok folytatasiahoz valé jog

a) A 7-8. altalanos iskolai és a 10-12.gimnaziumi évfolyam tanuldi egy tanévben
maximum 2 alkalommal kérhetik tandrai foglalkozasok aloli felmentésiiket
kozépiskolai, illetve a felsGoktatasban szervezett nyilt napon vald részvétel céljabol.

b) A gimnaziumi 11. és a 12. évfolyam tanuldi tanitdsi napon szervezetten
megtekinthetik az Educatio kiallitast.

C) A tanulok joga tovabba az aktualis tanév rendezvényterve szerinti, tovabbtanulassal
kapcsolatos rendezvényeken valo részvétel.

8. A szocialis alapu tamogatashoz valo jog

A tanulok 1-12. évfolyamon ingyenes tankonyvtamogatasban részesiilnek a 2011/CXC. a
nemzeti koznevelésrdl szold torvény szerint, és étkezési téritési dij tdmogatdsban az
1997/XXXI. gyermekvédelmi torvény €s az onkormanyzat helyi rendelete alapjan.

Az étkezést ingyenesen kell biztositani olyan az 1-8. évfolyamon nappali rendszerti iskolai
oktatdsban részt vevd tanuld szamdra, aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben

részesiil, vagy nevelésbe vették, tovabba az 1-8. évfolyamon feliil nappali rendszerii iskolai
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oktatasban részt vevo tanuld szamara, ha nevelésbe vették vagy utogondozai ellatasban részesiil
[Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés].

Az intézményi gyermekétkeztetés fél aron jar az 1-8. évfolyamon feliil nappali rendszerti iskolai
oktatasban részt vevo tanul6 szamara, ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;
tovabba az 1-8. és az azon feliili évfolyamon nappali rendszeri iskolai oktatdsban részt vevo
tanuld szamara, ha olyan csaladban él1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek feltéve,
hogy nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény miatt, mert akkor természetesen téritésmentesen étkezhet.

Az intézményi gyermekétkeztetés 50 %-os kedvezménnyel jar azon nappali rendszerli iskolai
oktatasban részt vevo tanulok szamara is, akik valamiért nem részesiilnek ingyenes intézményi
gyermekétkeztetésben, de tartosan betegek vagy fogyatékosok [Gyvt. 21/B. § (2) bekezdés].
A nagycsalddosok gyermekei étkezési kedvezményre akkor jogosultak, ha a haztartasban
Osszesen legalabb harom gyermekre igaz a kdvetkezd feltételek valamelyike:

e 18 éven aluli,

e 25 ¢évesnél fiatalabb gyermek, de koznevelési intézményben nappali rendszerti iskolai
oktatasban vesz részt, vagy nappali oktatds munkarendje szerint Szervezett
felndttoktatdsban vesz részt vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben
tanul,

életkortol fliggetleniil tartosan beteg, illetdleg sulyosan fogyatékos a gyermek, kivéve a
nevel6sziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a neveldsziilonél
elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utogondozoi ellatasban részesiild fiatal felndttet [Gyvt.
21/B. § (3) bekezdés].

Ezek biztositasa a térvényi szabalyozasnak megfelelen torténik.

9. Az informacios onrendelkezés joga

A tanuldnak joga, hogy adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott tarolja és kezelje.

A tanul6 az iskola féigazgatdjatol kérhet felvilagositast arrdl, hogy milyen adatokat kezel az
iskola rola. A tanuld és a sziilé az osztalyfonok kozremiikodésével és az e-naplon keresztiil
nyerhet betekintést az osztalynaploba és kérhet felvilagositast érdemjegyeirdl.
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A tanulo jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai €és a kozosség jogait.

IV. A Diakénkormanyzat (DOK)
1. A DOK feladatai és hataskore

1 A didkdnkormanyzat ellatja a tanulok érdekeinek képviseletét az iskola vezetdi, a
nevelOtestiilet és az SZM el6tt.
2 Szervezi, tervezi és ellendrzi az iskola didkjainak kozosségi életét.
a) A kiilon nevelésben részesiild és integralt SNI tanulok esélyegyenléségének
biztositasa, beilleszkedésiik segitése az osztalykdzosségbe és a didkkorokbe. A
kozéletiségre nevelésiik biztositdsa, érdekképviseletik megszervezése a

didkonkormanyzatban.
b) Iskolaradi6 miikodtetése: hetente 1 napon zenés, tajékoztatd misorral
jelentkezik.

c) Diakmédia — honlapjuk naprakész miikodtetése.
d) A DOK-nek déntési joga van 1 tanitas nélkiili munkanap megszervezésében.

3 A didk érdeksérelem esetén javaslatot tehet és kérdést fogalmazhat meg a
diakonkormanyzat vezetdjénél. A javaslatot vagy kérdést érdemben meg kell vizsgalni,
s arra 15 napon beliil érdemi valaszt kell kapnia. Az ,,Otlet és Panasz” postaldda az 1.
emeleten a tandri szoba eltt taldlhat6, melyet hetente nyit ki a DOK elndke és az iskola
foigazgatoja. Az otleteket és kéréseket dokumentaljak, és érdemi valaszt adnak ra 15
munkanapon beliil.

4 A DOK javaslataira a koznevelés rendszerében intézkedésre jogosult személy vagy
szervezet tizenodt napon beliil, a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete legkésdbb
a tizenotodik napot kovetd elso iilésen érdemi valaszt koteles adni.

5 A DOK kozérdekii javaslatot, bejelentést tehet az iskolaradidban.

6 A didkonkorményzat véleményét ki kell kérni:
— aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa eldtt;
— atanuldi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozésa eldtt;
— ahazirend elfogadasa elétt;
— tanuldt érintd fegyelmi eljaras soran;
— az adatkezelési szabalyzat elkészitésénél, modositasanal [Nkt. 43. § (1)].
— az iskolai munkaterv elkészitéséhez [20/2012. (VIIL. 31.) EMMI 3. § (1)].
— az elso tanitasi 6ra 7:15 €s 8 ora kozotti kezdésénél [20/2012. EMMI 16. § (1)].
— apedagogiai program elhelyezése, arrol a sziilok, tanulok részére torténd

tajékoztatas, az SZMSZ, hazirend és pedagogiai program nyilvanossagra hozatala,
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a hazirend egy példanyanak ataddsa, annak érdemi valtozasa esetén a sziilo, a
tanulo tdjékoztatasa, a tankonyvekrol, tanulmanyi segédletekrdl, taneszk6zokrol,
ruhdzati és mas felszerelésekrdl torténd tajékoztatds SZMSZ-ben torténd
szabalyozasanal a DOK-6t véleményezési jog illeti meg [20/2012. EMMI 82. §
(D]

— atanulok kézosségét érintd kérdések meghozatalanal,

— atanuldk helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,

— atanuldi palyéazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

— az iskolai sportkor mitkddési rendjének megallapitasahoz,

— az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

— akdnyvtar, a sportlétesitmények mitkddési rendjének kialakitasahoz,

— az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott tovabbi tigyekben [20/2012. EMMI 120.
§ G

— A téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok esetében az iskolaszék - annak
hidnyaban a sziildi szervezet (k6zosség) az intézményi tanacs €s iskoladban az iskolai
DOK véleményének kikérésével - meghatdrozhatja azt a legmagasabb &sszeget,
amelyet a program megvaldsitasanal nem lehet tallépni [229/2012. Kr. 34. § (1)].

— A fenntarto
a) akoznevelési intézmény megsziintetésével,
b) atszervezésével,
c) feladatanak megvaltoztatasaval,
d) nevének megallapitasaval, vezetdjének megbizasaval és megbizasanak

visszavondsaval Osszefiiggd dontése vagy véleményének kialakitasa elott.

Felndtt koru tanuld esetén az Nkt.-ban nevesitett sziil6i jogok illethetik meg vagy

terhelhetik.

A DOK javaslatot tehet f6igazgaté - helyettesi vagy féigazgatoi dicséretre.

2. A DOK miikodése

A didkdnkormanyzat a szervezeti és miikodési szabalyzatat minden év szeptember 15-
ig feliilvizsgalja, és ha sziikséges, modositja.

Eves munkatervét minden év szeptember 15-ig elkésziti, és elfogadja.

A tanév elején a didkdnkormanyzat alakul6 iilését az iskola féigazgatdja hivja dssze.
Az aakuld iilés el6tt az osztalyok nyilt szavazassal két-két kiildottet valasztanak.
Mindenki valasztd ¢€s valaszthatd. A megvalasztott tanulok névsorat az iskola
foigazgatojanak kell leadni.

A DOK titkos szavazissal megvalasztja/ajravalasztja vezetdit, és a DOK munkajat
segitd pedagdgus személyére is javaslatot tesz. Megvalasztottnak tekinthetd az, aki a
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kiildottek tobb mint 50%-dnak szavazatat megkapja. A DOK munkajat segitd
pedagbgust a féigazgatd bizza meg 6téves idotartamra.

A DOK miikodési éve szeptember 15 - jinius 15.

A didkkozgytlés idpontja a tanév elsd féléve.

A DOK havi rendszerességgel iilésezik.

Tovébbi szabalyozis a Pedagodgiai Programban, ill. DOK SZMSZ-ben.

3. Jutalmak

Kivald6 DOK munkaért dicsérd oklevél és/vagy jutalom adhatd. A jutalmazis feltételeit a
Héazirend erre vonatkozo része tartalmazza.

Kiemelked6 kozosségi munkaért ,,Az év osztalykdzossége™ cim adhato.

V.

d)

AZ ISKOLA MUNKARENDJE

1. Az iskola nyitvatartasa, a foglalkozasok rendje

Rendezvények esetén az iskola épiiletének nyitvatartdsa modosulhat, melyre a
féigazgato adhat engedélyt.

Az intézményi rendezvények, linnepek ideje: minden tanévben az aktudlis tanévre
vonatkozo6 iskolai rendezvényterv alapjan.

A sziil6k csak hivatalos ligyintézéskor - eldre egyeztetett idopontban-, Sziildi értekezlet,
fogadd ora és a szilok szamdra is meghirdetett iskolai rendezvények idején
tartozkodhatnak az intézmény teriiletén. Egyéb esetekben az iskola eldtt, vagy a sziil6i
varoban varakozhatnak.

A tanordk rendje A sziinetek rendje
elsé ora 7.15-7.50 1. sziinet 10
masodik ora 8.00 - 8.45 2. sziinet 15
har madik o6ra 9.00-9.45 3. sziinet 15
negyedik ora 10.00 - 10.45 4, sziinet 10
otodik ora 10.55- 11.40 5. sziinet 20
hatodik éra 12.00 - 12.45 6. sziinet 15
hetedik ora 13.00 - 13.45 7. sziinet 15
nyolcadik éra 14.00 - 14.45 8. sziinet 15°
kilencedik ora 15.00 - 15.45
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A tanordk, foglalkozédsok, sziinetek rendjének kialakitdsakor amennyiben lehetséges
figyelembe vessziik az integralt tanulok specialis sziikségleteit.

A délutani, nem tanodrai foglalkozéasok aldl a tanuld felmenthetd. 16:00-18:00 oraig sziiloi
kérésre ligyeletet biztositunk.

€) Az e-napld hasznalataval kapcsolatos eldirasokat az e-napld szabalyzata tartalmazza.

f) A tanodrak elétt, az orak kozotti sziinetekben és a napkdzis, tanuldszobai foglalkozasok
sziineteiben, azok végeztével neveldi ligyeletet biztosit az iskola.

g) Az oktatas és a nevelés a tantargyfelosztassal és az 6rarenddel 6sszhangban késziilt heti
orarend alapjan folyik pedagdgus vezetésével, a kijelolt tantermekben, ill. a fogado
intézményekben.

h) A tanéran kiviili foglalkozasok a kotelez6 tanitasi orak eldtt és utan szervezhetok.

i) A tanitasi orak idOtartama 45 perc, a bontott orak esetében a 45 perc idéaranyos
felosztasa torténik. A 7:15-kor kezd6do 1. orak esetében a tanitasi id6 35 perc. A dupla
orak esetében a tanitasi id6 90 perc.

])  Rendkiviili esetben a féigazgatod roviditett orakat rendelhet el, amelyrdl a sziil6t az
iskola irasban tajékoztatja vagy a tajékoztatoban vagy a honlapon vagy az e-naploban. A
roviditett 6rak 35, a sziinetek 10 percesek.

K) A tanitasi orak latogatasara bejelentés nélkiil csak az iskola féigazgatoja és helyettesei
jogosultak, a szakmai munkakozdsség vezetdje pedig eldzetes bejelentés utan.

[) Minden egyéb esetben a fOigazgatd adhat engedélyt az orak ¢és foglakozasok
latogatasara.

m) Aziskola,,nyilt orakat” a sziilok és az érdeklddok szamara szervezhet.

n) A szorgalmi id6 az iinnepélyes tanévnyitoval kezdddik, és az linnepélyes tanévzaroval
fejezodik be a mindenkori, aktualis tanév rendjére vonatkoz6 miniszteri utasitdsnak
megfelelden. A tanévzard iinnepély megtartasa tagozatonként is lehetséges.

2. A tanuloi munkarend

— Az intézménybe legkorabban 7:30 orakor lehet belépni kivételt képeznek az
tgyeletet igényld és az 1. orara érkezo tanulok.

— A tanuldknak — a 8 6rakor kezd6d6 masodik orara— 7.45-ig kell megérkezniiik. Az
elsé és tovabbi (Kivéve 2. 6ra) orak és foglalkozasok eldtt legalabb 10 perccel
hamarabb kell megérkezniiik az iskola épiiletébe.
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— A reggeli ligyelet id6tartama: 7:00 -7:30. Reggeli tligyelet el6tt a tanulok nem
johetnek be az iskolaba a takaritdsi rend miatt. Ebben az iddszakban csak az
tigyeletre johetnek be a tanulok.

— A reggeli ligyelet ideje alatt a tanulok az arra kijel6lt helyen tartozkodnak.

3. A tantargyvalasztas eljarasi rendje
1-8. évfolyamon

—  Altalanos iskolai tanuloknak, amennyiben a sziil6k igénylik, az egyhaz megbizottja
Hit-és erkolcstan oOrat tart. Az igények felmérésére els6 alkalommal a
beiratkozaskor, majd a megel6z6 tanév végén keriil sor.

A gimnaziumban

— 8 évfolyamos gimndziumban az 5. osztalytdl valaszthato tantargyakat beiratkozéaskor
ismertetjiik és a sziilok irdsban nyilatkoznak valasztdsukrol;

— a 9. osztalyba val6 beirataskor nyilatkozik a tanul6 és a sziil6 a nyelvi el6készitd
évfolyam vallalasardl, az emelt szintli vagy emelt 6raszam valasztott tantargyrol és
a valasztott masodik idegen nyelvrdl, ill. a tanulmanyaikat iskolankban folytaté 8.
osztalyosok nyilatkozatukat kotelesek leadni a felvételi eljaras kezdetéig. A nyolc
évfolyamos gimnaziumbdl felvételizé diakok abban az esetben, ha nem nyernek
felvételt az altaluk megjelolt kozépiskoladba, abba a csoportba kapnak besorolast,
ahol a 1étszam lehetdvé teszi.

A gimnazium utolso két évfolyama fakultativ tantargyainak valasztasi rendje

A fakultativ tantargyak célja az ismeretek elmélyitése, ij miiveltségi tartalmak megismertetése,
valamint felkészités az érettségire, ill. a sikeres tanulmanyokra a felsGoktatasban.

— Fakultativ tantargy valasztasa nem kotelezo.
— Kettdnél tobb tantargy valasztasat nem ajanljuk.

— Amennyiben a kdvetkezd évben is folytatni szeretné az adott targybdl (amelybdl
mar érettségit tett, tehat teljesitette a gimndziumi kdvetelményeket) a tanulmanyait,
ugy emelt szintl érettségire felkészitd képzést / fakultaciot vehet fel. Ez jelenik meg
az e-naploban - az eredeti tantargy nevétdl kiilonbozd névvel, pl. angol nyelv
fakultacié - tantargyként, majd oOraszammal, osztalyzattal a bizonyitvanyban,
torzslapon.

— A fakultacios orak latogatasa kotelezd, a hidnyzasok igazolasa az alaptervi orakkal
megegyez6 modon torténik.

17


mailto:titkarsag@aranybatta.hu

Szdazhalombattai W]
Arany Jéinos Altaldnos Iskola és Gimndzium

OROKOS OKOISKOLA
OM azonosité: 032585
2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 1.
& 23/355-013 Titkarsag®: 06 30 242 6838
B titkarsag@aranybatta.hu

— A tanulok munkéjat félévi és év végi érdemjeggyel értékeljiik.

— A fakulticiés csoportok ajanlatos létszama: 8-20 f6. A csoportok inditdsa a
jelentkezOk szamatol fiigg.

— A fakultacios 6rak heti 6raszama tantargyanként, az alapdraszamon tal 2 ora.

4, Jelentkezés az érettségire felkészito fakultativ tantargyakra, az
érettségire, és az elorehozott érettségikre

— A fakultacios orakra valo jelentkezési lapot a tanulok az osztalyfonoktdl kapjak meg
a 10.-11. évfolyamon majus elsd hetében. A jelentkezési lapok leaddsi hatarideje
adott tanév majus 20, vagy az azt kovetd elsé munkanap. Kiskora tanuld
jelentkezése csak sziiloi aldirassal érvényes.

— Indokolt esetben a tanuld — kiskort esetében sziiléi alairassal — az aktualis tanév
szeptember 15-ig kérheti jelentkezése modositasat.

— Megkezdett fakultacios tanulméanyokat a tanév végéig kell folytatni, a tantargy a
majusi jelentkezéskor leadhat6, Uj tantargy valaszthat6. A valasztott fakultacio
szeptember 15-¢ utan tanév kzben nem modosithato.

— Az érettségi €és az el6rehozott érettségi vizsga jelentkezését az Oktatasi Hivatal
szabalyozza. A jelentkezési hataridokrdl az osztalyfonok tajékoztatja a tanulokat.
Forras: https.//www.oktatas.hu/

— Eldrehozott érettségi vizsgajegy megszerzése esetén a tanulonak nem kotelezd az

adott targy azon oOraira bejarni, amely évfolyamon megszerezte az érettségi
vizsgajegyet. Az emelt érettségire valo felkésziilés érdekében azonban javasolt a
tanorakon valo részvétel.

5. A kis-érettségi vizsgak rendje

Kis-érettségi vizsgat két vizsgaidoszakban a gimnazium 10. és 11. évfolyaman tesznek a
tanulok magyar nyelv €s irodalom, torténelem, matematika, angol a kdvetkezd rend szerint:

Képzés Vizsgaiddszak Tantargyak és vizsgarészek

8 évolyamos (b) 10. évf. (kozvetlen | magyar nyelv €s irodalom, angol nyelv irasbeli

tavaszi sziinetet és szobeli
kdvetd napok) magyar nyelv és irodalom, angol nyelv irasbeli
frasbeli tavaszi és szobeli

5 évfolyamos (& )
y @ sziinet el6tt, szobeli

utana
, 11. évf. januar matematika, torténelem irasbeli és torténelem
8 évfolyamos (b) . . .
(kdzvetlen a téli szobeli
, sziinetet koveto matematika, torténelem irasbeli €s torténelem
5 évfolyamos (a) -
napok) szobeli
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A vizsgék pontos idejét a mindenkori rendezvényterv tartalmazza.

Potlo vizsgat a foigazgatd hozzajarulasaval akkor tehet a tanuld, ha a vizsgarél a tanulonak fel
nem rohatd okbdl elkésik, tdvol marad, vagy a vizsgar6l a vélaszadds befejezése elott
engedéllyel tavozik. A potlo vizsga idOpontjardl és menetérdl a féigazgato irdsban tajékoztatja

a tanulot.

10

6. A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

A napkozis foglalkozasok a tandrara valo felkésziilés a szabadidd hasznos eltoltésének
szinterei. A napkozis foglalkozasok déleldtti tanitasi orak végeztével, a csoportba jard
tanulok orarendjéhez igazodva kezdddnek és délutan 16.00 6rdig tartanak. A tanulési
id6szak 14.30-15.30.

A napkozis foglalkozasrol vald eltdvozés csak a sziild eldzetesen az e-naploba beirt
kérelme alapjan torténhet, a napkozis neveld engedélyével.

Sziiléi igény esetén a napkozis tanuldok szamara 16:00 és 18:00 ora kozott feliigyeletet
biztositunk.

Tanuldszobai foglalkozast a tanorara valo felkésziilés céljabol inditunk.

A tanul6szobai foglalkozas az drarendhez igazodva az utolsé tanitdsi ora utan kezdddik
¢s 16:00 oraig tart.
A foglalkozas ideje alatt a tanuldk a tanuloszobat vezetd tanar altal meghatérozott

munkarend szerint dolgoznak.

A tanuldoszoba ideje alatt a tanulok az érintett pedagégusok javaslata alapjan
kiscsoportos vagy egyéni fejlesztd/felzarkoztatd foglalkozdson vehetnek részt. A
fejlesztd/felzarkoztatd foglalkozasok rendjét a tanév elején tessziik kozze.

A foglalkozasrol valdé — rendszeres vagy eseti — eltavozas csak a szl
tajékoztatd/osztalyfonoki flizetbe beirt kérelme alapjan torténhet, a tanuldészobai neveld
engedélyével.

A tanuldszobardl valo hianyzast a sziildnek igazolnia kell.
Egyéb tandran kiviili foglalkozést

— szakkort,

— tehetséggondozast,

— énekkart,

— felzarkoztato és fejlesztd foglalkozast,
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— kirandulast,

— erdei iskolat/terepgyakorlatot,

— muzeumi, kiallitasi, konyvtari, és szinhazi- mivészeti eldadashoz kapcsolodo
foglalkozast,

— sportkort,

— természettudomanyos laborgyakorlatot,

— vizsgara felkészitd foglalkozast,

a tanulok kozossége, a sziildi szervezetek, és a munkakozosségek kezdeményezhetnek a
foigazgatonal. A foglalkozasok helyét €s id6tartamat rogzitik a tandran kiviili 6rarendben,
terembeosztassal egyiitt.

11

12

13

14
15

16

A foglalkozas vezetdje lehet az iskola tanara, dolgozoja, kiils6 szerv képviseldje, sziilo.
A foglalkozasokrol naplot kell vezetni. Amennyiben az eldadonak nincs pedagdgus
végzettsége, a foglalkozason az intézmény egy pedagoégusanak részt kell vennie.

Egyes foglalkozasokon a felmeriil6 koltségeket — a pedagodgiai programban jelzettek —
szerint a sziiloknek onkéntes alapon kell fedezniiik. Ezek a kirandulasok, erdei iskola,
muzeumi, kiéllitasi, konyvtari, szinhdzi ¢és mivészeti eléadashoz kapcsolodo
foglalkozasok, palyazati lehetdségek hidnya, ill. sikertelen palyazat esetén a 9-10.
osztaly természettudomanyi terepgyakorlata, valamint a dijkoteles versenyeken valo
részvétel.

Az erdei iskola, tanulmanyi kirandulas, terepgyakorlat szervezése csak a sziilok elézetes
beleegyezésével torténhet, az SZMSZ 9.5. fejezetének szabalyozasa alapjan. Az osztalyt
a kirandulasra két feln6tt kiséri. Abban az esetben, ha csak az egyik kiséré pedagogus,
akkor az osztalyfonok értesiti a sziiloket és irdsban kéri a hozzajarulasukat. A
versenyekre valo utaztatds soran - abban az esetben, ha - a pedagogus sajat
személygépkocsijaval vagy tomegkozlekedéssel viszi a tanulokat, eldtte irdsban
tajekoztatja a sziildt, és kéri hozzajarulasat.

Az egyéb tanoran kiviili foglalkozasokra a tanulénak 6nalléan kell menni.

Egyhazi jogi személy intézményiinkben, a tanulok és a sziilok igényei szerint, nem
kotelezo jelleggel hitoktatast szervezhet, tarthat. A hitoktatast a bejegyzett egyhazi jogi
személy ill. annak képviseldje kezdeményezheti. A hit- és erkdlcstan oktatdson valo
részvétel a tanulok szamara onkéntes. A tantargyvalasztast a 20/2012.(VI111.31.)EMMI
Rendelet 182/B. § (7) bekezdése szabalyozza. A 15§ (3) alapjan “A tanul6 a tanév soran
egy alkalommal az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat”.

A délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola nevel6i 14:00 ora és 16:30 ora kozott
szervezik meg. Az ettdl eltérd idopontokrdl a sziildket értesiteni kell.
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17 A tanéran kiviili foglalkozasokra valé tanuloi jelentkezés — a felzarkoztato, valamint a
fejleszté foglalkozasok kivételével — Onkéntes. A tandran kiviili foglalkozasra a
tanulonak az aktudlis tanév elején kell jelentkeznie az osztalyfonoknél. A jelentkezés
egész tanévre szol.

1. Iskolai Kozosségi szolgalat

A kozépiskola elvégzését kozvetleniil kdvetd érettségi vizsgaiddszakban az érettségi
vizsgak megkezdésének feltétele otven ora kozosségi szolgalat (tovabbiakban IKSZ)
elvégzésének igazolasa.

Az 50 ora kozosségi szolgalatot - lehetdség szerint egyenld aranyban elosztva-, a 9-11.
¢vfolyamon kell teljesiteni. A teljesités 70-30% ajanlasaval helyben, illetve kiilsd
helyszinen torténjen.

A szolgalat megkezdésének feltétele a kitoltott, didk és sziilo altal alairt jelentkezési lap
leaddsa. Minden tevékenységet eldzetesen be kell jelenteni a koordinaldé pedagodgusnak.
Sziikség szerint Egyiittmiikodési Megallapodast kot az iskola és a fogadd intézmény.

Az elvégzett 6rak dokumentélasa a kozosségi szolgalati naploban torténik. A naplot a félév,
illetve a tanév vége eldtt egy héttel az osztalyfonoknek le kell adni. Ennek elmulasztdsa az
elvégzett 6rak igazoléasat befolyasolja.

Nyéron is végezheté IKSZ. A nyari szolgéalatot is be kell jelenteni a koordinalo
pedagogusnak. A nydron teljesitett 6rak igazolasa a kdvetkezd év szeptember honapjaban
keriil dokumentélasra.

Az 50 ora IKSZ teljesitésekor a naplot le kell adni a koordinatornak, aki ez alapjan jelzi a
teljesitést az osztalyfonok felé. Ezutan a naplot a diak visszakapja.

Ha a tanul6 a kozépiskola elvégzését kovetd érettségi vizsgaiddszakban az irasbeli érettségi
vizsgaiddszak kezdetéig nem rendelkezik az Nkt. 6. § (4) bekezdésében a kozdsségi
szolgalat teljesitésére meghatarozott feltétellel, érettségi vizsgait nem kezdheti meg, az
adott vizsgaidOszakra vonatkozo Gsszes érettségi jelentkezését a féigazgatd torli.

8. A létesitmények hasznalatanak rendje

A tantermek rendeltetésszerli hasznalataért tanitasi orakon a neveld, sziinetekben az
tigyeletes neveld felel. A tantermek tisztasagaért a tanulok felelnek. Az utolsé tanitasi 6ra
utdn a székeket fel kell tenni az asztalokra, Szemetet felszedni és ssze kell soporni.

1 Az udvar hasznalatanak rendje
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— A tanulok csak tandri feliigyelettel tartozkodhatnak az udvaron:
0 tanodran, tanuloszobai foglalkozason, egyéb foglalkozason vagy ezek
szlinetében az orat/foglalkozast tartd pedagogus feliigyeletével;
0 az 1-4. évfolyamok tanuldi a tandrak kozotti sziinetekben, napkoziben,
tanul6szoban illetve a szabadid6-savban nevel6ik feliigyelete mellett;
0 a fels6- és gimnaziumi tagozatos didkok szdmara a 2., 3. és 4. 6ra utani
szlinetben biztositunk tanari feliigyeletet;
0 pénteken délutan csak a napkdziben/tanuldoszoban 1évé  diakok
tartdzkodhatnak az iskola udvaran.
— Udvari rendezvényeket foigazgatdi engedéllyel, neveldi vagy sziildi feliigyelet
mellett |ehet szervezni.
— Az udvari és épiileten beliili jelz6csengd a becsengetés eldtt 2 perccel hangzik e,
hogy a tanulok iddben a helyiikre érjenek.

2 A tornaterem hasznélatdnak rendje a testnevelés €s sportfoglalkozéasok ideje alatt:

— Elelem bevitele tilos! A tornaterembe belépni tornacipében és sportfelszerelésben
szabad. Diakok csak neveldi kisérettel vehetik igénybe a tornatermet.

— A szertarbdl az eszk6zok a testnevel6 feliigyeletével adhatok ki és szedhetok dssze.

— A tornaterem Orarendje a terem ajtajan olvashato.

— A tornatermet az iskola mas célokra is igénybe veszi illetve adja; ilyenek az iskolai
rendezvények €s a bérleti szerzodéssel rendelkezdk edzései.

— Az iskola testnevelés orakra vonatkozo szabalyokat a 6.sz melléklet részletesen
tartalmazza.

A Kosarlabda Csarnokot 2023. szeptember 1-jétd] hasznalhatja iskolank. A testnevelés oran ott
tartozkodo didkok szdmara a testneveld tanar minden tanév 1. 6rdjan elmondja a hasznalat
szabalyait (Id. 6.szamu mellékiet).

3 Azinformatikatermek hasznalata a balesetvédelmi eldirasoknak megfeleléen torténik.

— Tanulok csak neveldi feliigyelet mellett, vagy neveld engedélyével tartdzkodhatnak
atermekben.

— A termekbe ételt és italt bevinni tilos! Taskakat csak a kijel6lt teriileten lehet
elhelyezni.

— A termek mindenkori o6rarendje az ajton kifiiggesztve megtalalhato.

— Az Internet csak tanari felligyelet mellett vehetd igénybe. Levelezésre az Internet
altal biztositott levelezOrendszereket hasznalhatjak. A levél tartalmanak meg kell
felelnie az iskola altal képviselt erkdlcsi normaknak. A levelezdrendszert tilos mas
célokra, illetve masok munkéjanak hatraltatasara hasznalni.
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Az Internetrél torténd informaciok letoltése tanari engedéllyel lehetséges.
Szeméremsértd, faji megkiilonboztetéssel kapcsolatos és a torvénybe {itk6zd
adatfajlok letoltése €s bongészése tilos.

A tanulé az informatika termekben hasznalt eszkozokért anyagi feleldsséggel

tartozik, az okozott kart koteles megtériteni (kiskora esetén a kotelezettség a sziilore
harul).”

4 A konyvtar hasznalata

Az iskola konyvtara minden tanitdsi napon, nyitvatartasi idejében, valamint a
konyvtari tandrakon all a tanulok és a pedagdogusok rendelkezésére. Hasznalatat,
miikodési rendjét az Iskolai Konyvtari Szabalyzat tartalmazza.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait az intézmény valamennyi tanuldja és dolgozoja
dijmentesen veheti igénybe. A leendé konyvtartag adatlapot kap, melyet a
tanuloknal a sziilének is ald kell irnia, ezzel vallalva az anyagi felelosséget a
kikdlcsonzott targyakért. A konyvtaros ezt kovetden ismerteti a tanuloval, a
dolgozoval a konyvtarhasznalati szabalyokat, és nyilvantartdsba veszi az Uj
konyvtartagot. Nyilvantartasi szammal ellatott olvasojegyet készit szdmara. Az
olvasdjegy a konyvtarban marad, és csak kolcsonzés alkalmaval adhat6 ki. Ebben
van feljegyezve a visszahozatal ideje és a kolcsonzott konyvek szama.

A konyvtar allomanyat képez6 konyvekbdl — kivétel az osszes helyben hasznalatos
lexikon, kézikonyv stb. — a konyvtartag 3 hétre kolcsondzhet meghatarozott szamu
konyvet. A kolcsonzeési 1d6 lejartaval a konyveket vissza kell hozni.

Lehetdség van a kolesonzési 1d6 hosszabbitasara is.

Késedelem esetén az intézmény késedelmi dijat szdmithat fel.

A konyvtari nyitvatartds az intézmény terliletén tobb helyen kifliggesztve
megtalalhato.

5 A kémia-fizika terem hasznélati rendje

A tanul6 nem léphet be a szertarba.

A tanulok kisérletet csak tanar jelenlétében végezhetnek, a balesetvédelmi
szabalyok betartasaval!

A terembdl eszkozoket, anyagokat kivinni tilos!

a tiltas ellenére rongal.

Mindenki tigyeljen a terem rendjére, tanitasi 6ra végén is rendezett, tiszta legyen.

6 A szaktantermekben — tancterem, nyelvi termek, technika termek — csak pedagdgus
engedélyével vagy jelenlétében lehet tartozkodni; az eszkozoket a pedagodgus
engedélyével lehet haszndlni. A hasznalati rend betartasaért a pedagdgus felel.
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7 Az iskolai biifé hasznalata

A biifében vasarolt élelmiszereket az osztalyteremben lehet elfogyasztani. A
biifében a gyermekek egészségére artalmas élelmiszereket nem darulhatnak (pl.
kola).

a 20/2012. EMMI rendelet 130. § (2)-(3) bekezdései az egészséges taplalkozas
jegyében eldirjak, hogy ha a nevelési-oktatasi intézmény fenntartdja vagy az
intézmény vezetdje - amennyiben erre az intézmény szervezeti ¢s milkodési
szabalyzata feljogositja - megallapodast kivan kétni az intézményben iizemeld
¢lelmiszerarusitd iizlet vagy 4aruautomata miikddtetésére, dontéséhez be kell
szereznie az iskola-egészségligyi szolgalat szakvéleményét. Az iskola-egészségiigyi
szolgélat foglal 4llast abban, hogy az arukinilat megfelel-e az egészséges
taplalkozasnak.

A torvényes miikodés megkivanja, hogy az intézményben lizemeld élelmiszer-
arusitd tizlet nyitvatartasi rendjének és az aruautomata miikodtetési idészakanak a
megallapodasban toérténd meghatidrozdsdhoz a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje
szerezze be a fenntartd, az iskolai, kollégiumi sziiléi szervezet, k6zosség és az
iskolai, kollégiumi diakonkormanyzat egyetértését is

8 Az étterem hasznalata

A mindenkori étkezési rend betartdsaval lehet az iskolai éttermet igénybe venni.

A tanulok beosztas szerint csoportosan, illetve indokolt esetben egyénileg étkeznek.
Az étterem rendjére kijelolt személyek tligyelnek. Az osztalyokat a kijeldlt
nevelOknek le kell kisérnie az ebédldbe.

Az étterem rendeltetésszerli hasznalatat tanév elején az osztalyfonokok ismertetik.
A tanulok a taskajukat az arra kijel6lt helyen kotelesek elhelyezni.

A Kosarlabda Csarnokba, uszodaba, a Baratsag Kulturalis Kézpontba vald kozlekedés

rendjét a kisérd tandrok tanév elején ismertetik.

10 A Baratsag Kulturalis Kozpont rendelkezésiinkre 4116 tereinek, helyiségeinek hasznalati
modjat a két intézmény altal kozosen elfogadott kiillon Hazirend szabalyozza
(2.sz.melléklet).

11 A Regionalis Autista Kozpont hasznalati rendjének a Hazirend szabélyain kiviil esd
szabalyait a 3.sz. mellékletben szabalyozzuk.
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9. A tanuléi iigyintézés rendje
Az iskola titkarsagan intézhetik a tanuldk, sziilok és dolgozok a kovetkezé iigyeket:

— didkigazolvany érvényesitése, igénylése,
— 1iskolalatogatési igazolas kérése,

— tanusitvany kiadésa,

— taniligyigazgatasi ligyek,

— személyi adatok véltozasanak bejelentése,
—  kérvények leadasa.

Az ligyfélfogadasi id0 a titkdrsag ajtajan és a honlapon megtekinthetd.

A VCSGK - GEI szolgaltatasait annak mitkodési rendje alapjan lehet igénybe venni.

VI. Befizetési, taimogatasi rendelkezések

Az étkezéssel kapcsolatos feladatokat a VCSGK - GEI végzi. Az aktudlis informaciok a
www.gei.hu oldalon talalhatoak.

VII. A tanuloktol elvart viselkedés

1 A tanul6 kotelessége az altala hasznalt tantermek, az ott talalhaté eszkozok (pl. pad,
asztal stb.) megdvasa €s tisztan tartasa.

2 Minden osztalyban egyhetes megbizasban 2 személy latja el a hetesi tevékenységet,
akiket az osztalyfonok nevez ki és az e-naploban régziti. Feladatuk:

a orakozi sziinetekben az osztaly szelldztetése,

krétarol/tablafilcrdl vald gondoskodas,

a tabla tisztan tartasa,

a tanitas végén a székek felpakoldsanak ellendrzése,

az osztalyterem tisztasaganak és rendjének megtartatasa, ora végén ellendrzése
a hianyz6 tanulok jelentése a szaktanarnak a szakorakon,

ha az orat tartd tanar becsengetés utan 5 percen beliil nem jelenik meg a tanéran,
azt jelenti a féigazgato - helyetteseknek.

@ *Po0CT

3 A hetesi feladatok ellatasat a magatartas jegyben kell értékelni.

4 A tanulok — tandri iranyitas és felligyelet mellett — életkoruknak megfeleléen részt
vesznek az iskolai élethez tartozo rendezvények el6készitésében és a rendezvényeken.
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5 A tanuldk szdmdra kotelezd iskolai linnepélvek és az iskola hagyomdanvyainak
megfelelden a kovetkezodk:

a tanévnyitd/zard tinnepély
iskolai, nemzeti tinnepek
Arany Napok,

Arany Géla,

ballagasok

-~ o Qa0 C

1-8. évfolyam egyéb rendezvényei:
i.Mikulas buli
ii.Farsang
g. 9-12. évfolyam egyéb rendezvényei:
i. Golyatabor és golyanap 9. évf.
ii. Szalagavat6 (11-12.évf)

h. SNI tagozat egyéb rendezvényei:
i. karacsonyi tinnepély
ii. tagozati gala
6 A tanuldk utcai ruhdzatukat a folyosoi zarhatod szekrényekben és 6ltozOkben, vagy a
tantermekben  taroljak, amelyek rendeltetésszeri hasznalataért felelnek az

osztalyfonokok, €és a tanulok. A kulcsot €s a nyitést - zarast ellendrzd személy lehet az
osztaly altal megvalasztott tanulo.

7 Az iskola a tanulok altal behozott értékekért csak abban az esetben vallal feleldsséget,
ha azokat az iskolaba érkezéskor a (gazdasagi irodaban leadjak meg6rzésre (7.45-8.00
ora kozott).

8 A talalt targyakért az iskola portdjan lehet jelentkezni. Az iskola minden tanév végén
karitativ célra felajanlja az at nem vett talalt targyakat.

9 Az elvart viselkedési szabalyok az iskolan kiviili rendezvényekre, tanitasi orakra,
foglalkozasokra, taborokra, erdei iskoldkra, tanulmanyi kirdndulésokra is vonatkoznak.

VIII. Tiltott tanuldi magatartasformak

1. A balesetek elkeriilése érdekében a kovetkezo szabalyokat kell
betartani

a Az elektromos berendezéseket az 1-4. évfolyamon csak a neveld és/vagy felndtt
személy kezelheti.
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b. Az 5-12. évfolyamon a tanulok az elektromos berendezéseket a neveldk
feliigyeletével, rendeltetés-szertien hasznéalhatjak.

2. A tiltott magatartasformak

a) atestnevelés- és technika orakon — abalesetek elkeriilése érdekében — az ékszer, kiallo
testékszer hasznalata;

b) a tantermekben elhelyezett szamitogépek hasznalata tanari engedély nélkiil;

C) az iskola felszerelését, butorzatat, eszkdzeit megkarositani, rongalni;

d) szotyolat, tokmagot hozni az iskolaba;

€) oran étkezni, inni, ragégumizni;

f) padokra, ajtokra, falra firkalni;

g) folydsokon szaladgalni;

h) ablakparkanyra, 1épcsékorlatra felkapaszkodni, ablakon kihajolni, kimaszni;

i) az iskola udvaran a kosarlabda palankokra, ill. kézilabda kapukra, fakra felmaszni,

) keritésre fel-, illetve ki- és bemaszni,

K) az iskola egész teriiletén és a bejarattol szamitott 5 m-en beliill — tizvédelmi és
egeészseégkarositd okok miatt — dohanyozni;

) szeszesitalt, kabitoszert fogyasztani;

m) az egészségre artalmas italt (pl. energiaitalok, stb.) és ételt (pl. Chipsek) fogyasztani;

n) fegyvert vagy fegyvernek minésiilé eszkozt az iskolaba behozni;

0) az iskolaban mobiltelefont és egyéb elektrotechnikai eszkozoket hasznalni, és
bekapcsolt allapotban tartani, kivéve, ha a szaktanar kéri a haszndlatat a tananyag
feldolgozasa kapcsan.

p) az iskolaban és szervezett iskolai foglalkozasokon hang- és képfelvételeket késziteni.
(Kivéve, ha errdl elozetes engedélyt kaptak a foigazgatotol.)

0) az iskola udvarain kerékparozni, motorozni, valamint balesetveszélyes eszkozokkel
kozlekedni (gordeszka, gorkorcsolya).

p) az iskola felszerelési targyait, eszkozeit az iskolabol kivinni, Kivéve, ha eldtte a
féigazgatoval engedélyeztették.

4. Az udvaron a jatékokat a tanulok kotelesek rendeltetés-szertien haszndalni.

Fokozott feliigyeletet kell biztositani az SNI tanuloknak a balesetmentes udvari tartozkodas
érdekében.
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Vészhelyzetben vagy baleset esetén a tanuld a legkozelebbi felnéttet koteles értesiteni. A
megtartott tliz-és balesetvédelmi oktatast az osztalynaploban rogziti a neveld. A baleseti
jegyzokonyveket az irattarban kell elhelyezni.

IX.

Egyéni munkarend szerinti tanulé jogviszony létesitése,

oralatogatas aldli felmentés

a)

b)
c)

d)

A tanuld joga, hogy kérje az egyéni munkarend létesitését. Ebben az esetben minden
tandrai foglalkozas aldl felmentést kap. A felmentés hatdrozott idére szol.

a  sziil6i kérésre,

b. betegség esetén,

c. kilfoldi tanulményok ideje alatt,

d. szakértGi javaslatra sajatos nevelési igény( tanul6 esetén.
Az indoklassal ellatott kérelmet az Oktatasi Hivatal biralja el.

Az egyéni munkarend szerinti tanul6 az iskolaval jogviszonyban all, ezért mindazon
jogok és kotelezettségek megilletik, illetve terhelik, amelyek ezzel a jogviszonnyal
jarnak. A Hazirendet az egyéni tanrend szerint tanulonak is be kell tartania.

Az egyéni munkarend szerinti tanulo a foigazgatd eldzetes engedélyével vehet részt a
tandrai vagy egyéb foglalkozasokon. Az egyéni munkarend szerint tanuld kérelemre
felvehetd napkozibe és tanuldszobai foglalkozasra.

Az, akit felmentettek a kotelezd tanorai foglalkozdsokon valo részvétel alol, a
féigazgato altal meghatarozott idoben, és a neveldtestiilet altal meghatarozott modon ad
szamot tudasarol. Az egyéni munkarend szerint tanulo felkésziiléséért a sziil6 felel6s.
Emellett, ha a diak szakorvosi vélemény alapjan részesiil tartos gyogykezelésben vagy
sajatos nevelési igényl, ha beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségekkel kiizdo,
akkor az iskola koteles gondoskodni a tanuld felkészitésérdl, a felkészitést végzo
pedagogusrol a Fenntarto altal biztositott orakeretbdl. Az iskolaban nem foglalkoztatott
szakemberek biztositasarol a pedagdgiai szakszolgélati intézmény ¢€s az utazd
gyogypedagogusi, az utazo konduktori hal6zat gondoskodik.

a Az oralatogatas aldl felmentett tanuld félévkor és év végén osztalyozd vizsgan
ad szamot tudasarol minden tantargybol, amelyre a felmentés vonatkozik. A
bizonyitvanyba a félévi €és az év végi osztalyozo vizsga (0sszesen matematika
tantargybol 2 irasbeli vizsga, egyéb tantargyakbol 2 irasbeli vagy 2 gyakorlati
€s 2 szbbeli vizsga) atlaganak (2-4 jegy) eredménye keriil. A kiilfoldi
tartozkodas miatt egyéni munkarenddel rendelkezd tanuld esetében a félévi
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f)

9)

mindsités a foigazgatd dontése alapjan melldézhetd, ez esetben a tanuld csak az
év végén ad szamot tudasarol.

b. Az odralatogatas aloli felmentd hatarozatot kdveté 15 napon beliil tanulot
értesitjiik a vizsga leirasardl és a vizsgaidoszak idejérdl. A foigazgatod koteles
tajékoztatni a tanulot és a sziilot az egyéni munkarenddel rendelkezd
kotelességeirdl és jogairol. A tanulo az elsajatitando tananyagrol a kozétételi
listae Az osztalyozo vizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményei
ciml dokumentum alapjan, illetve az el ektronikus naplon keresztiil tajékozodik.

Az egyéni munkarend szerint tanuld didk magatartasat és szorgalmat nem kell
mindsiteni.

A javito, kiilonbozeti és osztalyozod vizsgak beosztasat a tagozati foigazgatd-helyettes
késziti el feladatelrendelés alapjan A fOigazgato-helyettes az érintett tanuldkat
tajékoztatja a vizsga helyérél és idépontjardl (az iskola honlapja, levél). Ezzel
egyiddben a vizsgabeosztast a tanari szobaban is kozzéteszi. A szaktanarok a vizsga
idépontjara dsszeallitjak a feladatlapokat, a tételsorokat leadjak (vagy e-mail-en kiildik)
legkésObb a vizsga eldtti nap reggel 8 ordig a féigazgatonak, aki a pancélszekrénybe
zarja. A vizsgabizottsagokat a féigazgatd-helyettes jeloli ki. Az irasbeli dolgozatok
irasanal szaktanar, de nem szakos tanari vagy asszisztens ligyelet van. Az irasbeli
dolgozatok javitdsara maximum egy hét all a szaktanarok rendelkezésére.

A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

1 A tanulmanyok alatti vizsgdk, amelyeket a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol szold 20/2012. (VIIIL 31.) EMMI-rendelet 64-72.§-ok szabalyoznak:
a javitovizsga,
a potlo vizsga,
az osztalyozd vizsga (egész €ves vagy féléves tananyagbol),
a kiilonbozeti vizsga (masik osztalybol vagy iskolabdl torténd atvétel esetén, a
foigazgato eldirasa alapjan),
a beszamoltatd vizsga (1-2 hodnapos tananyagbol, engedélyezett, igazolt
hianyzas esetén, illetve eldrehozott érettségi vizsga eldfeltételeként a majus-
juniusi tananyagbol),
— afelvételi vizsga.
2 Az osztalyzatok megallapitasahoz kotelezo vizsgat tennie:
— az egyéni munkarend szerint tanulonak,
— atantervi kovetelményeknek egy tanévnél (az eldirtnal) - engedéllyel - rovidebb
1d6 alatt eleget tévo tanulonak,
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10

11

— jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulasztott, s emiatt érdemjeggyel
nem osztalyozhatd tanuldonak, amennyiben azt a nevelOtestiilet szdmara
engedélyezi; vagy félévkor kotelez6 modon, ha a hidnyzasa a meghatarozott
mértéket mar addigra meghaladta, és érdemjeggyel nem osztalyozhato,

— masik iskolabol valé atvétel esetén, ha az iskola féigazgatdja eldirja,

— eldzetes kérelemre: fliggetlen vizsgabizottsag eldtti vizsga esetén.

Az osztilyozd vizsgat a kovetkezd tanév tantervi anyagdbol mindig a tanév

megkezdését megeldzden kell letenni.

Csoport- vagy iskolavaltas miatt eldirt osztalyozé vagy kiilonbozeti vizsgat szintén

a tanévkezdet elott kell teljesiteni.

Az osztalyozd, kiilonbozeti és beszamoltatd vizsga esetén a vizsgat megel6zo 3

hoénapon beliil kell a vizsgaiddszakot kijeldlni azzal, hogy osztalyozo vizsgat az

iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgak idOpontjarol a vizsgazot
irasban tdjékoztatni kell.

A tanév rendjébe illesztett vizsgaiddszakok:

— a tanévkezdést megel6zd hét (augusztus utolso hete): teljes év (évek) tantervi
anyagabol. Jelentkezési hataridd: junius 15.

— januar els6 fele: azon tanuldink szamara, akik az elsé félév anyagabol tesznek
osztalyozé vizsgat. Jelentkezési hataridd: november 15.

— aprilis kozepe: azon tanuldink szdmadra, akik eldérehozott érettségit kivannak
tenni a targy€v majus-juniusi €rettségi vizsgaiddszakaban. illetve azon érettségi
vizsga eldtt all6 végzds tanuldk szamadra, akik adott egy tanév anyagabol a tanév
végén tesznek osztalyozo vizsgat Jelentkezési hataridé: februar 15.

— jUnius els6 két hete: azon tanulok szdmara, akik adott egy tanév anyagabol a
tanév végén tesznek osztalyozo vizsgat

A javitovizsgak idOpontjat jogszabaly hatdrozza meg: az augusztus 15-t61 augusztus

31-ig terjedd id6szakban kell megszervezni

A szdmonkérés formédja minden tantargy esetében (a javitd-, potlo és osztalyozo

vizsgakon) irasbeli és/vagy szobeli, kivéve az informatikat és a testnevelést,

amelybdl gyakorlati és/vagy irasbeli vizsga van.

A kiilonbozeti, beszdmoltatd és szintfelmérd vizsgak csak irasbeli formaban

zajlanak.

Az irasbeli vizsgdk id6tartama a javito-, potlo, osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak

esetében a gimndziumi tagozatnak minimum 60 perc, a felsd tagozatnak 60 perc.

Az osztalyozd vizsgdk tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei

megegyeznek az iskola Pedagdgiai Programjanak Helyi Tantervében szerepld, az

adott csoportra és évfolyamra eldirt tananyagtartalommal.
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XI.

12 Az osztalyozo vizsgdk végsd osztalyzatait az alabbi szézalékos savok szerint

allapitjuk meg:

— 85-100%: jeles

— 70-84%: jo

— 51-69%: kozepes
— 31-50%: elégséges
— 0-30%: elégtelen

Hianyzasok igazolasa

a)

b)

d)

1. Altalanos rendelkezések
Ha a tanulo a kotelezd foglalkozasrol tadvol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.
Az orvosi és egyéb igazolast a sziildvel ala kell iratni és az e-naplon keresztiil az
osztalyfonok részére elkiildeni.

Csaladi vagy hivatalos tavolmaradési engedélyt 6 napig az osztalyfonok, 6 napnal
hosszabb tavolmaradas esetén a féigazgat6é adhat. A tanulo minden esetben koteles
a tanulmanyai terén kialakult hidnyait szamba venni ¢€s teljes egészében potolni.

Amennyiben a tanuld altaldnos iskolai 7-8. évfolyam és 10-12. évfolyam mas
intézményben szervezett nyilt napon vesz részt, akkor az adott intézmény igazolasat
fogadjuk el a hianyzas igazolasara. Ilyen jellegli programon a tanulok évente 2
napon vehetnek részt. A nyilt napon vald részvételt a sziilonek eldre jeleznie kell
irasban az osztalyfondk felé, az id6pont és az iskola megjeldlésével.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok és a szaktanar jogosult.
A mulasztas igazolhatd, ha

— a tanulo -, kiskoru tanuld esetén a sziilo irasbeli kérelmére - a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

— atanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

— a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

— a tanul6 ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idétartamét a 49. § (2b)
bekezdése szerinti igazoléassal igazolja,

— az altalanos iskola 7-8. évfolyamos, valamint a kozépfoku iskola 10-12.
évfolyamos tanuldja - tanitdsi évenként legfeljebb két alkalommal -
palyavalasztasi céli rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal marad
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tavol, feltéve, ha a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal

igazolja,
— a tanuld6 — a sziild irdsbeli kérelmére — eldzetes engedélyt kapott a
tavolmaradasra,

— atanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott megjelenési
kotelezettségének eleget tenni,

— kulturalis, sport, tanc, tanulmanyi versenyeken vett részt-kiilon kikérével.

f) Az igazolast a tanulok az osztalyfonoknek adjak le legkés6bb a mulasztast kovetd
els6 osztalyfonoki oran.

g) A tavolmaradast kovetd megjelenés utan egy héten beliil nem igazolt mulasztast
igazolatlan mulasztasnak kell tekinteni.

h) Az iskola teriiletét a tanuld csak az osztalyfénok, foigazgatd - helyettes vagy a
foigazgato irasbeli engedélyével hagyhatja el. A tavozas idejét és okat megfeleld
formanyomtatvanyra kell beirni, és csak tanari alairassal és pecséttel érvényes.

i) Amennyiben a tanuld az iskolaban tartézkodik, és orarend szerinti foglalkozasrol
onkényesen tdvol marad, valamint az ordkrol indokolatlanul késik, fegyelmi
vétséget kovet el, és ez a hivatalos szabalyok szerint igazolatlan 6ranak mindsiilhet.

J) Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ezért bilintetést von maga utan, tehat a
magatartasjegynek is tikkroznie kell.

K) A tanulo altal vallalt orakrol (szakkori foglalkozasokrol, tanuldszobarol,
gimnaziumi tanulo esetén érettségire elokeészitd orarol) vald késésre €s hianyzasra
is a fentiek érvényesek.

|) Ha a tanuld harom napon keresztiil mulasztott az 6rakrol, és annak tényér6l az iskola

tajékoztatast nem kapott, az osztalyfénoknek a sziil6t (tanuldt) levélben, e-naplon
keresztiil, vagy telefonon a hianyzas tényérdl értesitenie kell.

m) A hianyzas elsé napjan a tanulo — akar kozvetve is pl. sziilei révén — koteles
értesiteni az iskolat telefonon esetleg levélben a hidnyzas okardl és varhato
idotartamarol.

n) A sziil6 nagyon indokolt esetben egy tanévben dsszesen hat napot — nem alkalmat —
igazol hat.

0) Hosszabb hidnyzast csak orvos dokumentalhat, de az igazolast a sziilonek is ala
kell irnia.
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2. Igazolatlan mulasztasok, és kévetkezményei

Megszlnik a tanul6 tanuldi jogviszonya - a tankoteles tanuld kivételével - ha az iskola
kotelez6 foglalkozasairol a jogszabalyban meghatarozott idonél igazolatlanul tobbet
mul asztott.

A tankoteles tanul6 kivételével megsziinik a tanuloi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
éven belill igazolatlanul 30 tanitdsi 6rdnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a
tanulot, koskort tanul6 esetén a sziildt legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette
az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az
iskola irasban értesiti a tanulot, 6nalld jovedelemmel nem rendelkezd és a sziilovel
kozos haztartasban €16 nagykort tanul6 esetén a sziil6t is, kiskort tanul6 esetén a sziil6t.
Az iskola koteles a sziil6t értesiteni a tankdteles tanulo 1 alkalommal torténd igazolatlan
mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskortr tanuld
igazolatlan mulasztasa a 10 6rat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt,
¢és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt (2., 11. 6ra), az iskola a gyermekjoléti
szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld sziilgjét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 10 tanitasi orat vagy egyéb
foglalkozast, az iskola féigazgatdja értesiti a tanulo tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a
tertileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanul6 kivételével - a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankoételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a 30 tanitasi orat
¢és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatosagot - a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedé tanulo kivételével -, valamint
ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanuld
szlil6jének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakelladtdsban nevelkedd tanulo
esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan

mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 50 tanitasi orat és egyéb foglalkozast, az iskola
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féigazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodési helye szerint
illetékes gyamhatdsagot.
- Ha a tanulénak - az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony iddtartamanak kivételével -

egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen

a) a 250 tanitasi Orat,

f) egy adott tantargybdl a tanitasi orak 30 %-at meghaladja,
¢s emiatt a tanulo teljesitménye tanitdsi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd,
a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy

osztalyozovizsgat tegyen.

Gimnaziumi 9-12. évfolyam tanuldi esetén

a) Orszagos versenyekrol a verseny napjan, valamint nyelvvizsga esetén a nyelvvizsga
napjan igazoltan hidnyozhatnak a didkok.

b) Helyben irt megyei vagy korzeti versenyek esetében a 6. oratdl torténé hianyzas
igazolt.

c) Amennyiben |CDL vizsgara Szazhalombattan jelentkeztek a tanuldk, a vizsga napjan
a 6. oratdl, ha mas telepiilésen jelentkeztek a tanulok, a vizsga napjardl igazoltan
hianyozhatnak. (A 2024-es évtol végleges kivezetésre keriil az ECDL, helyette IDCL,
azaz International Computer Driving License lesz.)

d) Orarend szerinti lyukas érarél rendszeresen akkor tavozhatnak el az iskolabél, haa
szild ezt a kérését az osztalyfonok felé irdsban jelzi, és aldirasaval hitelesiti. Az
osztalyfonok is alairdsaval ad engedélyt tavozasra.

XII. Az iskolaba lépés feltételei, az atjarhatosag rendje. A tanuloi
jogviszony megsziinésének szabalyai, eljaras rendje
1. Az elsdsok felvételének eljarasrendje
20/2012. (VI11.31) EMMI rendelet

1 A korméanyhivatal meghatirozza és kozzéteszi az iskolak felvételi korzetét, az iskolai
beiratkozas idejét, tovabba a beiratkozashoz sziikséges dokumentumok listajat.

34


mailto:titkarsag@aranybatta.hu

Szdazhalombattai W]
Arany Jéinos Altaldnos Iskola és Gimndzium

OROKOS OKOISKOLA
OM azonosité: 032585
2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 1.
& 23/355-013 Titkarsag®: 06 30 242 6838
B titkarsag@aranybatta.hu

2 A beiratkozasi adatok Osszesitése, megkiildése utdn az Erdi Tankeriileti Kozpont
meghatdrozza az indithatdé elsd osztalyok szamat, maximalisan felvehetd
tanul6létszamot.

3 Felvételrdl elsé fokon az iskola foigazgatdja dont és hatarozatot hoz. Elutasitas esetén
az Erdi Tankeriileti K6zpont hivatott a feliilbiralati kérelmet megvizsgalni, 4j dontést
hozni.

4 Kotelezd felvétel (HHH, korzet) utan szabadon marado helyek betdltési sorrendje:

— SNI tanulok
— EMMI rendelet szerint kiilonleges helyzetii tanulok
a) az intézmény dolgozojanak kozvetlen hozzatartozoja
b) az intézmény jelenlegi tanuldjanak testvére (tovabbiak a rendelet szerint)
— sziil6je, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16, vagy
— munkaltatdi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola kdrzetében talalhato,

vegy

— az iskola a lakohelyétdl, ennek hianyaban tartozkodasi helyétdl egy kilométeren
beliil talalhato.

— sorsolas

5 Sorsolas lebonyolitasanak szabalyai:
a) Aziskolafoigazgatoja a sorsolas lebonyolitasara kijeloli a sorsolasi bizottsagot.
(3 16)
b) A sorsolas idejének és helyének meghatarozasa. (féigazgatd és sorsolasi
bizottsag)
C) A fenntartd és a sorsolasban érintettek értesitése irasban a sorsolas idejérdl,
helyérdl egy héttel a sorsolast megel6zden. (féigazgatd)
d) A sorsolason jelen vannak: valamennyi érintett, sorsolasi bizottsag, féigazgato,
esetleg az Erdi Tankeriileti Kozpont képviseldje.
€) A sorsolas htizassal torténik a szabadon maradt helyek szamanak megfelelGen.
(sorsolasi bizottsag)
f) A jelen levd érintettek azonnal értesiilnek a sorsolas eredményérdl, melyrol
minden érintettet irasban is értesiteni kell. (féigazgato)

6 Beiskolazast segitd programjaink:

,,Nyitva van az Aranykapu”; ,,Aranyos percek’; Nyilt napok.

2. A nyolc évfolyamos gimnaziumi csoport alakitasanak elvei
1 Negyedik évfolyam végén 0001 tagozat kod
A felvételi eljaras szabdlyai:

— kompetencia alapu kdzpont irasbeli felvételi vizsga
— 3. évfolyam év végi és 4. évfolyam félévi tanulmanyi eredmények
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2

3

(magyar nyelv, magyar irodalom, matematika, angol nyelv, informatika,
természetismeret tantargyakbol)
— szobeli meghallgatas
Hatodik évfolyam végén becsatlakozdst biztositunk irdsbeli szintfelmérd alapjan,
melyet magyar, matematika és angol tantargybol kell teljesiteni.
Nyolcadik évfolyam végén belépé tanulokat fogadunk
a 0002 tagozat kod
— 2017-t6l emelt 6raszamu informatikai csoport

A felvételi eljaras szabalvai

— tanulmanyi eredmény: 7. osztalyos év végi és 8. osztalyos félévi tanulmanyi
eredmény atlaga (magyar nyelv és irodalom, matematika, térténelem, angol
nyelv, fizika, kémia, f6ldrajz, biologia, informatika tantargyakbol).

— kozpontilag kiadott egységes kompetenciaalapt irdsbeli vizsga eredménye
magyar ¢s matematika tantargyakbol

Felvételi beszamitas aranya

— 50% — kodzponti (matematika, magyar)
— 50%— 7. év végi és 8. félévi tanulmanyi eredmény
b. 0003 tagozat kod
— emelt szintli biologia - egészségtan csoport
A felvételi eljaras szabalyai

— tanulmanyi eredmény: 7. osztalyos €v végi €s 8. osztalyos félévi tanulményi
eredmény atlaga (magyar nyelv és irodalom, matematika, térténelem, angol
nyelv, fizika, kémia, foldrajz, bioldgia, informatika tantargyakbol).

— kozpontilag kiadott egységes kompetenciaalapt irasbeli vizsga eredménye
magyar és matematika tantargyakbol

Felvételi beszamitds ardnya

— 50% — kdzponti (matematika, magyar)

— 50% — 7. év végi és 8. félévi tanulmanyi eredmény
Angol nyelvi el6készitoé évfolyammal 5 évfolyamos gimnaziumi képzés 0004 és 0005
tagozat kod

a 0004 tagozat kod

— kozéphalado angol nyelvi el6készitd osztaly

A felvételi eljaras szabalvai
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— tanulmanyi eredmény: 7. osztalyos év végi és 8. osztalyos félévi tanulmanyi
eredmény atlaga (magyar nyelv €s irodalom, matematika, torténelem, angol
nyelv, fizika, kémia, foldrajz, biologia, informatika tantargyakbol).

— kozpontilag kiadott egységes kompetenciaalapt irasbeli vizsga eredménye
magyar ¢s matematika tantargyakbol

Felvételi beszdmitds aranya
—  50% — kozponti (matematika, magyar)
— 50% — 7. év végi és 8. félévi tanulmanyi eredmény
b. 0005 tagozat kod
— halad6 angol nyelvi elokészitd osztaly

A felvételi eljaras szabalyai
— tanulmanyi eredmény: 7. osztalyos év végi és 8. osztalyos félévi tanulmanyi
eredmény atlaga (magyar nyelv €s irodalom, matematika, torténelem, angol

nyelv, fizika, kémia, f6ldrajz, biologia, informatika tantargyakbol).

— kozpontilag kiadott egységes kompetenciaalapti irdsbeli vizsga eredménye
magyar ¢s matematika tantargyakbol

— szbbeli felvételi angol nyelvbol

Felvételi beszamitas aranya

— 50% — kozponti (matematika, magyar)
—  25%— 7. év végi és 8. félévi tanulmanyi eredmény
—  25% — szbbeli meghallgatas (angol)

A 9-12. évfolyamba valé atjelentkezéskor kiilonbozeti vizsga szervezhetd.

3. Megsziinik a tanuléi jogviszony
a) ha a tanulot masik iskola atvette, az atvétel napjan,

b) az altalanos iskola utolsé évfolyamanak elvégzésérdl szol6 bizonyitvany kiallitasa
napjan,

C) a tankoételezettség utolsd éve szorgalmi idejének utolsé napjan, ha a tanulmanyait
nem kivanja tovabb folytatni,

d) gimnaziumi tanulmanyok esetén az utolsdé évfolyam elvégzését kovetd elsod
vizsgaidészak utols6 napjan,

€) tankotelezettség megszlinése utan — ha a tanulo irasban bejelenti, hogy kimarad — a
bejelentés tudomasulvételének napjan,
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XIII.

f)

9)

h)

megsziinik a tanuldi jogviszony — a tankéoteles tanulo kivételével —, ha az iskola
kotelez6 foglalkozasairol a jogszabalyban meghatarozott idénél igazolatlanul tobbet
mulasztott,

megszlnik a tanuld jogviszonya — nem tankdteles tanuld esetében - a kizaras az
iskolabol fegyelmi hatarozat jogerdre emelkedése napjan,

az iskola a tanitasi év utolsé napjan egyoldalti nyilatkozattal is megsziintetheti a
tanuld jogviszonydt, ha nem tankoteles, ha ugyanannak az évfolyamnak a
tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal nem teljesitette.

A tanulok jutalmazasa

Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki
kitarté szorgalmat, vagy példamutat6d k6zosségi magatartdst tanusit, illetve hozzéjarul
az iskola jo hirnevének megérzéséhez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesitheti,
illetve jutalmazhatja.

Az iskola ezen tilmenden jutalmazhatja azt a tanulot, aki:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
A

kiemelked6 valamely tantargyban,

JO eredményt ér el tanulmanyi versenyen,

hosszutavon-atlagon feliil szorgalmas,

eredményes kulturalis tevékenységet folytat,

kimagaslo sportteljesitményt ér el,

a kozosségi életben tartosan jO szervezd €s iranyito tevékenységet végez.

kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkat, példamutatéan egységes

helytallast tanusitd tanuldi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet
részesiteni.

Adhato dicséretek (a felsorolas nem minden esetben jelent sorrendiséget, a fokozatok
atugorhatok az eredmények értékrendje alapjan):

a)

Ev kdzben

— szaktanari dicséret szoban

— szaktanari dicséret irdsban

— osztalyfénoki dicséret irdsban

— fOigazgato - helyettesi dicséret irasban

— fbigazgatoi dicséret a tanulokozosség eldtt szoban
— fOigazgatoi dicséret irdsban
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XIV.

XV.

b) Tanév végén

— fbigazgato dicséret

— fbigazgatoi dicséret a tanulokozosség elott

— altalanos tanulmanyi munkét elismerd dicséret

— oklevél, emléklap

— jutalomkdnyv

— Arany Oklevél- kiemelkedd teljesitményért

— "Arany Plakett"- tobb teriileten kiemelked? teljesitményért
A jutalmazas és a fegyelmezo intézkedések az integralt tanulok esetében alapveten a
motivalast, az dnbizalom erdsitését kell, hogy szolgaljak.

A tanuldkra Kiréhato szankciok, a kartérités érvényesitése

Amennyiben a tanuld a hazirendben foglalt kotelességeit megszegi, fegyelmezd
intézkedésben, fegyelmi biintetésben részesiilhet (a felsorolds nem minden esetben
jelent sorrendiséget, a fokozatok atugorhatok a szabalyok megszegésének mértéke
alapjan):

— figyelmeztetés négyszemkozt, majd kdzosség eldtt

— irasbeli figyelmeztetés / szaktanari, osztalyfénoki, foigazgaté - helyettes,
féigazgatoi /

— irasbeli intés / szaktanari, osztalyfénoki, foigazgato - helyettesi, féigazgatd/

— meghatarozott iskolai rendezvényen valo részvétel megvonasa

— atanul6 kartérités megfizetésére valo kotelezése

— athelyezés masik osztalyba vagy iskolaba

— €ltiltas a tanév folytatasatol (nem tankoteles tanuldk esetén)

— kizéras az i1skoldbol (nem tankoételes tanulok esetén).

Karokozas esetén az iskola foigazgatdja jar el a Nkt. 58.§-a szerint, a sziilok téritési
kotelezettségét érvényesitve.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités Osszege nem haladhatja meg a kotelezd
legkisebb munkabér - a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megéllapitott
- egyhavi 0sszegének 6tven szézalékat,

Szandékos karokozas esetén a kotelezo legkisebb munkabér 6t havi 0sszege.

A fegyelmi eljarast megel6zo6 egyezteto eljaras rendje
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Az iskolai sziil6i munkak6zosség és a diakonkormanyzat kozos kezdeményezésére biztositani
kell, hogy kdzosen miikodtessék a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egyeztetetd eljarast.

Az egyeztet6 eljaras célja
a) a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan

b) a kotelességszegl és a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa
érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal kiskoru sértett vagy kiskort
kotelességszegd esetén a sziild egyetért. A tanulo, kiskora tanuld esetén a sziilo — az értesités
kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil — irdsban bejelentheti, ha kéri az egyezteto
eljaras lefolytatasat. Az egyeztetd eljarasra a féigazgatéhoz kell kérelemmel fordulni, aki
kijeloli az egyeztetés helyszinét, delegalja az iskolavezetdség tagjat és az emlékeztetd
jegyzokonyv vezetdjét. Kozosen kivalasztjak az egyeztetd eljaras vezetdjének személyét. A
fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatdsat nem kérik, tovabba ha a
bejelentés iskolaba, torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljaras
nem vezetett eredményre.

Ha a kotelességszegd ¢és a sértett az egyeztetési eljardsban megallapodott a sérelem
orvoslasaban, k6zos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges
1dore, de legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett,
kiskort sértett esetén a sziilo nem kérte a fegyelmi eljarés folytatasat, a fegyelmi eljarast meg
kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az
egyeztetd eljaras megallapitdsait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld
osztalykozosségében meg lehet vitatni, illetve a hazirendben meghatarozott nagyobb
kozosségben nyilvanossagra lehet hozni. 10 éves kor alatt fegyelmi eljaras nem indithato tanuld
ellen.

XVI. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése és a tanulokhoz
torténd eljuttatasa.

1. A tankényvek bevételezése
A tartds tankonyvek az iskolai konyvtar allomanyéaban, a Szirén integralt konyvtari rendszerben
TK (tankonyvek) betiijellel elkiiloniilve kezelenddek.

A bevételezés elobb a Szirén IKR-ben torténik, majd kovetkezd 1épésként a leltari szam beirdsra
keriil a didkok tankonyveibe.
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A leltari szam beirasat a tankonyvfelelOs a tankonyvek kiosztasa el6tt végzi el.

A leltarba vett tankonyveket a tanulok nevére, egy teljes tanévre ki kell kdlcsondzni, illetve
addig amig a diak vizsgara valo felkészitése folyik.

Tanév végén csak a leltari szamot tartalmazo tankonyveket kell visszaszolgaltatni. A
visszagyljtés a tankonyvfelelos és az osztalyfonok kozos feleldssége. A visszaszolgaltatott
konyveket a diakok nevérdl a konyvtari nyilvantartasban vissza kell vételezni.

A nem visszaszolgaltatott, vagy nem hasznélhat6 allapotban visszaszolgéltatott tankonyvekért
a szllo6 kartéritési kotelezettséggel tartozik.

A tankonyvek elhasznalddasi ideje 4 év.
Ennek alapjan a kartéritési kotelezettség:

— els6 évben a teljes beszerzési ar

— azels6 év végén a tankonyv aranak 75 %-at

— amasodik év végén a tankdnyv aranak 50 %-at

— aharmadik év végén a tankonyv aranak 25 %-at

— anegyedik év utan a tankonyvek selejtezésre keriilnek, potlasukrol gondoskodni

kell.

2. A tankényvek eljuttatasa a tanulékhoz

1 Az intézmény vezetdje minden év 4prilis 10-1g felméri, hany tanulonak kell vagy lehet
biztositani a tankonyvellatast az iskolai konyvtarbol torténd tankonyvkolcsonzés,
tanuloszoban elhelyezett tankonyvekhez valo hozzaférés utjan. A 2020/21-es tanévtol
kezdddben 1-12. évfolyamokon ingyenes a tankdnyvcsomag. A tajékoztatd a honlapon
megtekinthetd.

2 Az iskoldban induld 0j osztilyok tanulodi esetében a felmérés a beiratkozéas napjaig
torténik meg.

3 Az iskola a felmérés alapjan megallapitja, hogy hany tanulo részére kell biztositani az
ingyenes tankonyveket.

4 A felmérés eredményérél a fOigazgatd minden év junius 10-ig tdjékoztatja
nevelOtestiiletet, az iskolai sziildi szervezetet, az iskolai didkdnkormanyzatot, és kikéri
a véleményiiket az iskolai tankdnyvtamogatés rendjének meghatarozasahoz.

5 Az intézmény vezetdje a véleményezésre jogosultak véleménye alapjan minden év
junius 17-ig meghatarozza az iskolai tankdnyvellatas rendjét, és errdl a fenti médon
tajékoztatja a szililét vagy a nagykora tanulét.
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6 A tankonyvfelelds elkésziti a tankonyvrendelését, majd alairatja az intézmény
vezetdjével. A tankonyvrendelésnél az iskolaba belépd 1) osztalyok tanuldinak varhato,
becsiilt 1étszamat is figyelembe kell venni.

7. A tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtamogatas, a
tankonyvkolcsonzés az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankonyvhoz valo
hozzéjutas lehetdségét.

8. Az iskolai tankonyvrendelésnek biztositania kell, hogy — az iskolatol torténd
tankonyv-kolcsonzés, napkoziben, tanuldszobaban  elhelyezett  tankdnyvek
igénybevétele, hasznalt tankonyvek -a nappali rendszeri iskolai oktatasban részt vevo
minden tanuld részére biztositott legyen.

XVIIL Egyéb rendelkezések

1. A pedagdgusok elleni erdszak esetén a Kozfeladatot ellatd személyek védelmérdl szolo
Btk. 311. §-a szerint jar el az intézmény.
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XVI. Zarorendelkezések

1% A hazirend érvényessége
a) A hdzirend a hatalyba lépés napjatél a visszavondsig érvényes.

b) A hézirendet az iskola nevelbtestiilete fogadja el a Didkénkorményzat, az SzMK
egyetértésével. A hazirend mddositasat kezdeményezheti:
— a fenntarté
— a foigazgato
— anevel6testiilet 50% + 1 f6 javaslata
— adidkdnkormanyzat vezet6ségi dontése
— az intézményi tandcs és a sziil6i szervezet 50% + 1 6 javaslata alapjén.
c) A hézirend tartalméaval és értelmezésével kapcsolatban barki tdjékoztatdst kérhet az
iskola fOigazgat6jatol, a foéigazgatdé - helyettesektdl és az osztdlyfénokoktdl a
fogad6orakon, vagy mas, eldre egyeztetett idépontban.

d) A hézirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatdsanak van
helye, melynek részletes szabalyait a jogszabalyok tartalmazzik.

2. A héazirend elfogadasa és jovahagyasa:
Az Arany Jinos Altalinos Iskola és Gimnézium moédositott hazirendjét az iskolai
didkonkormanyzat 2024. oktéber 29. napjan véleményezte és elfogaddsra javasolta.

Sz4zhalombatta, 2024. november 29.

Lz (e

iskolai didkénkormanyzat vezetdje

Az iskolai hazirendet a Sziil6i Munkak6z8sség iskolai vezet6sége 2024. november 29-én
véleményezte, és elfogadésra javasolta.

Sz4zhalombatta, 2024. november 29.

Q Yoot sl

1 Munkakzdsség elndke
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Az iskolai hézirendet az iskola neveldtestiilete 2024. november 20-ig véleményezte és
elfogadasra javasolta.

Hatalybalépés idépontja: 2024. december 02.

Feliilvizsgalat idépontja: 2025. december 02.

Szazhalombatta, 2024. november 29.

: |
D ik

:{d: Horvathné dr. Hidegh Aniké
Foigazgato
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XVII. Mellékletek
1. sz. melléklet
Egészségiigyi sziirovizsgalatok rendje
Az alabbiakat a 26/1997/(K.3)NM Rendelet az iskolaegészségiigyi ellatasrol szabalyozza

1. A tanulok évenkénti sziir6vizsgalata a kovetkezo:

— -testi fejlodés mérése / suly, magassag, mellkorfogat /
— -mozgasszervek vizsgalata

— -anemi érés folyamatanak ellendrzése

— -latasélesség ellendrzése

— -golyvasziirés

— -belgyogyaszati ellendrzés

2. A tanuldk idészakos orvosi vizsgalata:

— -Vérnyomas ellendrzése 1-5-7. évfolyamokon
— -Szintévesztés vizsgalata 5. évfolyamokon

— -Hallassziirés vizsgalata 5. évfolyamokon.

— -Méll-és herevizsgalat 11-12. évfolyamokon.

A szlirGvizsgélatokat és a véddoltasokat az iskolaorvos rendelési ideje alatt szervezziik.

— A sajatos nevelési igényl integraltan nevelkedd tanulok egészségiigyi ellatasanak
sajatossagai. Korelézmény ismerete, sziikséges gyogyszerek nyilvantartasa. Kezeld
szakorvosokkal kapcsolattartas.

— Arendszeres, torvényi szabalyozasnak megfeleld kontrollvizsgalatok biztositasdnak rendje.
Nyilvantartas, kapcsolat a kontrollvizsgalatokat végzd szakemberekkel.

Az iskola teenddje abban az esetben, ha a tanuldn a tanar barmilyen betegség tiineteit észleli:

— - Ha az iskolaban tart6zkodik az iskolaorvos, a pedagdgus azonnal leviheti a tanuldt orvosi
vizsgéalatra.

— - Mas esetben, ha sziikségesnek latja, azonnal orvost hiv.

— Mindkét esetben a sziildt azonnal értesiti, és felkéri, jojjenek gyermekiikért.

A tanulot egyediil csak a sziild engedélyével lehet leengedni a Varosi Egészségiigyi
Intézménybe szakorvosi ellatasra.
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2. sz. melléklet

A Szazhalombattai Arany Janos Iskola és Gimnazium és Baratsag Kulturalis Kézpont kozos
hazirendje
1.modositott valtozat

1. A tanuldk bejarta az intézménybe torténd belépéskor a ,,2.sz.porta” (kapunal van a konyvtar
melletti bejarat.) Beérkezés ideje:7.45. A 8.00 ora utan érkezok kotelesek a neviiket a pedagogiai
asszisztens kérésére feljegyzés céljabol megmondani.

2. A tanarok a fels6 1-es kapunal 1épnek be és 1€épnek ki az intézménybdl.

3. A pedagdgiai asszisztens utasitasait KOTELEZO betartani. Reggel a bejaratnal jelenléti ivet vezet,
valamint november 1 és marcius 31 kozotti idében a valtocipd hasznalatat ellendrzi és azt
adminisztralja. Nyilvantartasat havonta megkiildi az iskola vezet6jének részére.

4. A kulcsok az intézmény portdjdn vannak elhelyezve. Reggel "2 8-kor érkezd pedagogiai
asszisztens nyitja a 2-es portal ajtajat, a 2,3,6 — os tantermeket, cipévaltasra kijel6lt helyiséget.
Valtocipoket az X helyiségben elhelyezett fémoltozo szekrényben tarolhatdak, nem kell haza
vinni.

5. A teremkulcsokat csak feln6tt viheti el a portardl, alairasaval igazolja annak felvételét. A
pedagdgiai asszisztens tavozaskor a felvett kulcsokat leadja, - kivéve a fémszekrény kulcsot - és
alairasaval igazolja ezt a recepcion.

6. Amennyiben nincs a tanuldnak valtocipdje: egyszeri figyelmeztetés utan a kdvetkezé alkalommal
mar az iskola féigazgatdjahoz viszi a pedagogiai asszisztens a didkot.

7. Sziinetekben j6 1d06 esetén a diakok a 6-os terem eldl megkdzelithetd teraszon tartdézkodhatnak,-
Rossz id6 esetén a tantermekben, illetve a lenti folyosokon, valamint az X helyiségben is
tartozkodhatnak.

8. Tanitasi id§ alatt a dohanyzas SZIGORUAN TILOS!

9. Tanitasi id6 alatt az intézményt SZIGORUAN TILOS engedély nélkiil elhagyni.

10. Az X helyiségben 1évo mellékhelyiségeket a rendeltetésiiknek megfelelden lehet hasznalni.

11. Tanitas végén a szemetet fel kell szedni és a székeket fel kell rakni a padokra.

12. Az intézményben a biifé¢ nem mikddik.

13. A mindenkori jarvanyiigyi eléirasok betartasa kotelezo.

Szazhalombatta, 2023.09.01.

dr. Horvathné dr. Hidegh Aniko Szigetvari Jozsef
foigazgato 1gazgato
Szazhalombattai Arany Janos Altalanos Baratsag Kulturalis Kozpont

Iskola és Gimnazium
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3. sz. melléklet
A Hazirend RAK-ra vonatkozo kiegészitései

A Regionalis Autista Kozpontra is az iskolai Hazirend vonatkozik, az alabbi
kiegészitéssel:

Az intézménybe érkezés 7:30 és 7:45 kozott torténik.
A RAK-ban 15:45-ig napkdzit szerveziink.
Tanorak rendje:

A tanuldk tanordi egyéni lebontasban napirend szerinti iitemezéssel folynak. Az 6rdk egyéni
illetve kiscsoportos, 6nallé vagy iranyitott foglalkozasok formajaban szervezddnek.

Sziinetek rendje:
A tanuloi szilinetek rendje egyéni litemezés szerint igazodik a tanuldk napirendjéhez.

Az uszés foglalkozas feltétele, hogy a gyermeket biztonsadggal vizbe lehessen engedni. (Ebbe
beletartozik a szobatisztasag, valamint az is, hogy a gyerek ne igényelje az Uiszas 6rdkon a
kétszemélyes helyzetet, mert ezt nem tudjuk biztositani.) A tanulok uszodaba kisérése —
sziildvel valo egyeztetés utan — sziildi segitséggel torténik.

Szazhalombatta, 2023. szeptember 11.
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4. sz. melléklet

Viselkedési kodex - 12 pont az iskolai viselkedésrol

Az iskolai viselkedésrol

Az iskola gyerekek és felndttek kozossége. Olyan kozosség, melynek akkor optimalis a
miikodése, ha az egész intézmény célja egyezik a kdzosséget alkotd egyének céljaival. Ehhez
bizonyos szabalyokat be kell tartani. A kellemes kozérzet, a sikeresség és a tarsadalmi elvarasok
megvaldsitasa érdekében fogalmaztuk meg viselkedési kodexiinket.

12 pont

1. Mindenkinek fontos, hogy kdszontsék és fogadhassa azt. Ezért kérjiik, a napszaknak és
az alkalomnak megfelel6en mindenki kdszontse egymast.

2. Mas-mas életkortiak vagyunk, mésok a szerepeink az iskolaban, férfiak és nok vagyunk.
Ami egységes, hogy mindenkit megillet a tisztelet.

3. Ne tedd azt masokkal, amit nem szeretnél, hogy veled megtegyék. Keriild a durva,
hangos ¢és sértd kijelentéseket és mozdul atokat!

4. Biztosak vagyunk benne, hogy tudod, milyen a szélséségektdl mentes, célszerli
oltozkodés. Keértink, itt az iskolaban minél inkabb kozelitsd meg ezt.

5. A feltlind sminknek, ragyogd koromlakknak, draga és (veszendd) ékszereknek is
megvan a jelentéségiik, helyiik. Am ez ne az iskola legyen!

6. A kozos lnnepeinkre — akarcsak mi, a felndttek — oOltozzetek iinneplébe! Egyiivé
tartozasunkat jelezze a lanyok sotét szoknyédja, fehér bliza, a fiuk fehér inge és fekete
vagy sotétkék nadragja.

7. Az ebédld is kozosségi szintér, itt is viselked) kulturdltan: ne hangoskodj, ne 10kd6sdd;,
az evoeszkozoket rendeltetésszerlien hasznald. Az egészséges ¢€letmod szabalyaival
ellentétes a kapkodod evés, ezért a szlinetekben nyugodt koriilmények kozott egyél.

8. Kérlek, ligyelj a magad és masok testi épségére, értéktargyaira, €s semmiképpen ne
sértsd meg masok érzéseit.

9. Kozhely, de igaz, hogy az iskola a masodik otthonunk. Ha elfogadod azt, hogy az
otthonodért feleldés vagy; légy felelds az iskola épiiletének, felszerelési targyainak,
taneszkozeidnek az épségéért. Hogy ne valjon vildgunk egy blizos szemétdombba,
iigyelj a hulladék anyagok, a szemét megfeleld 0sszegylijtésére, tarolasara.

10. A szerelem az egyik legszebb emberi érzés, s egyben tiszteletre méltdé maganiigy;
érzelmi megnyilvanulédsaitok nem tartoznak egyetlen kiilsé szemléldre sem.
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11. Noha a torvény is tiltja, megkériink arra, hogy az iskolaban ne dohényozz, az iskolai
zenés-tancos rendezvényeken, tanulményi kiranduldsokon ne fogyassz alkoholt, és
semmiképpen se €élj kabitoszerekkel.

12. J6 volna, ha ezeket a bels6 parancsra betartandd szabalyokat nem csak az iskolaban,
hanem az ¢élet minél tobb teriiletén — utcan, kozlekedési eszkdzokon, szorakozohelyeken
— betartanad, hogy magad ¢€s iskolad jo hirét megdrizd.

A Didkparlament elé terjesztve és elfogadva 2009. november 18-an.

Feliilvizsgéalva 2020. aprilis.
Feliilvizsgalva 2021. oktdber 22.

Feliilvizsgalva 2023. szeptember
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5. sz. melléklet

Ertékelési rendszeriink egységesitése

A 2009/10. tanévben a Didkonkorményzat altal szervezett Didkparlamenten vetddott fel az

iskolai értékelési rendszer egységesitése.

Az iskola szakmai munkakozosségei Osszefoglaltdk az altaluk haszndlt értékelési rendszert.

Osszehasonlitva a %-os ponthatrokat, nem teljesen azonosak, de az értékelési hatarok nagyon

kozel allnak egymashoz. Az intézmény 25 ¢év alatt kialakult értékelési hagyomanyaira, a

pedagdgusok onallosagara, szabadsagara vald tekintettel, ezeket a hatarokat munkakdzosségi

szinten egységesen meghagyjuk. Részleteiben az alabbiakban lathato.

Az alabbi pontok tekintetében azonban iskolai szintli egységet alakitunk ki.

1.

Tanév eleji, vagy Uj téma elején iratott diagnosztizdld6 mérés eredményét nem
osztalyozzuk.

Témazard dolgozat megirasat legalabb 1 héttel megel6zden bejelentjiik a tanuloknak.
Legkésobb 2 héttel a megirast kovetden értékeléssel visszaadjuk a dolgozatot a
tanuloknak. Eredményét piros jeggyel irjuk a naploba.

Témazar6d dolgozatra egy jegyet adhatunk. Kivétel: magyar, idegen nyelv, ahol a
torvény altal megengedett szamu jeggyel értékeliink. A gimndziumi tagozaton a
témazar6 dolgozatok érdemjegyei sulyozottan (kétszeres szorzoval) szamitanak.
Félévkor és év végén jegyek lezarasandl a matematikai kerekités szabalyait hasznéljuk.
A 0,5- 0,75 kozotti atlagok esetén a szaktanar mérlegelheti a javitas lehetdségét.

Az év végi jegybe az egész éves teljesitményt szamitjuk. A fejlédési tendencia
beszamithato.

Az értékelési hatarok egységesek a munkakozosségeken beliil, a tagozati eltérések
figyelembevételével.

Témazard dolgozat javitasara nincs lehetdség. Kivétel: egyéni elbiralés.

A KRETA e-naplét minden honap végén lezarjuk, a beirt osztalyzatokat ellendrizziik.

50


mailto:titkarsag@aranybatta.hu

Szdazhalombattai W]
Arany Jéinos Altaldnos Iskola és Gimndzium

OROKOS OKOISKOLA
OM azonosité: 032585
2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 1.
& 23/355-013 Titkarsag®: 06 30 242 6838
B titkarsag@aranybatta.hu

9. A kis- érettségi végso tantargyi eredményei +/-1 jeggyel modosithatjak az adott félév
zar6 osztalyzatait.
10. A szaktanarok kotelessége a tanév elején ismertetni a tanulokkal az értékelés rend;jét.
Elfogadta az iskolavezetdség 2010. december 14-én.

Mddositva a tantestiilet 4ltal 2013. marcius 26-4n.

Feliilvizsgéalva 2020. aprilis.
Feliilvizsgalva 2021. oktober 14.

Feliilvizsgalva 2023. szeptember 15.
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Munkakozosségek értékelési rendje - a témazaro dolgozatok szazalékos (%) értékei

1-4. évfolyam

érdemjegyek matematika, természetismeret anyanyelv
1 0-45 0-49
2 46-62 50-65
3 63-79 66-81
4 80-90 82-91
5 91-100 92-100
5-8.évfolyam altalanos iskola
matematika termeszetismeret | magyar . . .
i . , nyelv- L idegen | miivészeti
érdemjegye , . ) , torténele ,
. foldrajz, és nyelve | tantargya
k fizika, e . m
. : biolégia, irodalo k k
informatika .
kémia m
1 0-39 0-49 0-50 0-40 0-49 0-39
2 40-59 50-59 51-66 41-60 50-64 40-59
3 60-74 60-74 67-79 61-74 65-74 60-79
4 75-89 75-89 80-89 75-89 75-89 80-89
5 90-100 90-100 90-100 90-100 90-100 90-100
5-13. évfolyam gimnazium
matematika termeszetismeret | magyar . . .
i . , nyelv- o idegen | miivészeti
érdemjegye , . . ) torténele N
. foldrajz, és nyelve | tantargya
k fizika, e s , m
: : biologia, irodalo k k
informatika .
kémia m
1 0-30 0-49 0-50 0-40 0-59 0-39
2 31-50 50-59 51-66 41-60 60-69 40-59
3 51-70 60-74 67-79 61-74 70-79 60-79
4 71-90 75-89 80-89 75-89 80-89 80-89
5 91-100 90-100 90-100 90-100 90-100 90-100
SNI tagozat
érdemjegyek
1 0-32
2 33-49
3 50-74
4 75-89
5 90-100
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1-13. évfolyam testnevelés

60 %-ban 20%-ban 10%-ban 10%-ban
tantargyi oran val6 aktiv részvétel, | motoros probak a didkolimpiai és
kovetelményrendszerben | hozzaallas és eredményei motivalo egyéb mas

tanult mozgasformak felszerelések megléte érdemjegyekkel sportversenyeken
gyakorlati és elméleti vald részvétel
elsajatitasa

6. sz melléklet
A testnevelés orakkal kapcsolatos szabalyzat

|. Bevezetd, jogszabalyi hattér

Intézménylink a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. toérvény (a tovabbiakban:
koznevelési torvény) 27.§(11) szakasza 2013 szeptemberétdl bevezeti a mindennapos
testnevelést heti 5 o6ra keretében, felmend rendszerben az 1. és 5. évfolyamon, kdételezd

jelleggel.

Az iskola a nappali rendszer(i iskolai oktatdsban, azokban az osztdlyokban, amelyekben
kozismereti oktatas is folyik, azokon a tanitasi napokon, amelyeken kdzismereti vagy szakmai
elméleti oktatds is folyik, megszervezi a mindennapos testnevelést legalabb napi egy
testnevelés oOra keretében, amelybdl legfeljebb heti ket ora

a) a kerettanterv testnevelés tantargyra vonatkozé rendelkezéseiben meghatarozott
oktatasszervezési formakkal, miiveltségteriileti oktatassal,

b) iskolai sportkorben vald sportolassal,

c) versenyszertien sporttevékenységet folytato igazolt, egyesiileti tagsaggal rendelkezo vagy
amator sportoloi sportszerzodés alapjan sportold tanuld kérelme alapjan a tanévre érvényes
versenyengedélye €s a sportszervezete altal kiallitott igazolas birtokdban a sportszervezet
keretei kozott szervezett edzéssel,

d) egyesiiletben legalabb heti két ora sporttevékenységet folytatd tanuld kérelme alapjan -
amennyiben délutan szervezett testnevelés oraval iitkozik - a félévre érvényes, az egyesiilet
altal kiallitott igazolassal valthat6 ki.

Amennyiben a testnevelésora keretében megvalositott tiszasoktatas infrastrukturalis
feltételei a nevelési-oktatasi intézményben nem allnak rendelkezésre, akkor heti egy
alkalommal legfeljebb két testnevelésorat egy tanitasi napon dsszevonva lehet megszervezni.

Intézménylink sajatossagainak megfelelden az alabbiak szerint hatdrozzuk meg a testnevelésre
vonatkoz6 szabalyokat.

I1. A testnevelési és uszas orak rendje

1. A testnevelés és uszas orakon valo részvétel minden tanulo szamara kotelezo:
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- a gyogytestnevelési foglalkozasra iskolaorvos altal besorolt tanulok a besorolasnak
megfelelden teljes vagy részleges felmentést kaphatnak.
- asziild dtmeneti vagy hosszabb felmentést kezdeményezhet a késdbbi pontok szerint.
2. A tanuldk felszerelése

- A tanuldknak az 6rdkra az iddjarasnak €s a tananyagnak megfeleld sportfelszerelésben

kell megjelenni.

- - Teremben: iskolapdlo (zold szinli arany polo), rovidnadrag, tornacipd, valtd zokni,
amelyeket csak a testnevelés 6rdkon hasznal; melegitd engedélyezett;

- - Uszodaban: Gszddressz, ill. iszoénadrag, t6rolkozo, papucs, fésii, Gszoészemiiveg (nem
kotelezd!), iszosapka

- Szabadban: hideg id6jaras esetén melegitd, sapka, sal, kesztyi

3. Eseti felmentések

3.1. Az orai aktiv részvétel alol, csak orvosi igazolassal lehet felmentést kérni. Az orvosi
igazolast az ora elején személyesen kell 4tadni a testneveldnek.

3.2. Ha a tanulonak barmilyen kréonikus vagy akut egészségiigyi problémaja van, ami az
ordkon valo aktiv részvételét gatolja, vagy konnyitett testnevelésben kell részesiilnie, a sziild
koteles a testneveld tanarnak ezt jelezni €s kérését orvosi véleménnyel igazolni!

3.3.  Sériilések, kisebb egészségiigyi problémak esetén a testneveld tanar részleges
felmentést adhat.

34. Az uszas orakrol a lanyok egészségiigyi felmentését a sziilo kérheti, melyet a
tajékoztatéban vagy az osztalyfonoki fiizet utolso lapjan kell regisztralni. Ebben az esetben
a testneveld tandr irdnyitasaval termi, szabadtéri testedzést kell végezni megfeleld sport
oltozetben.

3.5. Ha atanul¢ a feladatokat megtagadas vagy felszerelés hidny miatt nem hajtja végre az
6ran, harom ora utan 6rai munkajara elégtelen osztalyzatot kap.

3.6. Haegy 6ran osztalyzasra keriil sor és a tanul6 felszerelés hidnyaban nem tudja teljesiteni
az értekelendd feladatot, elégtelen osztilyzatot kap, amit a kovetkezé testnevelés oran
javithat ki!

3.7. Az éves allando vagy részleges orvosi felmentést minden tanév szeptember 15-ig a
testneveld tanaroknak kell leadni.
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3.8. A testnevelés és Gszas ordkat tandri engedély nélkiil elhagyni nem lehet! Ha a tanul6 az
orarol valo tavollétét nem tudja igazolni, illetve engedély nélkiil tavozik, mulasztasa igazolatlan
oranak mindsiil.

3.9. Osztalyozas vagy felmérések esetén barmilyen okbdl hidnyzik az 6rarol a tanulo, a
kovetkezo testnevelés oran koteles a tandraval egyeztetni a potlas idejét. Ha a hianyossagait
nem potolja, elégtelen osztalyzatot kap.

4. A foglalkozasokra vonatkozo egyéb szabalyok

4.1. A tornaterembe, az uszoda medenceterébe csak tanari engedéllyel lehet bemenni!

4.2. A tanul6 a tornaterem, a szertar, a csarnok és az uszoda hazirendjét koteles betartani! A
testnevelés és Uszas orakon a rajuk bizott szereket koteles rendeltetésszertien hasznélni!
Szandékos karokozas esetén, a kartérités az iskolai hazirendben leirtak alapjan torténik.

4.3. A testnevelés és uszas orakon ékszer, (gylri, lanc, karlanc, fiilbevald, testékszer) és ora
hasznalata tilos és balesetveszélyes! A hosszi korom vagy mikorom hasznalata
balesetveszélyes és tilos! Hosszu haj esetén, nemtdl fiiggetleniil a hajgumi hasznélata kotelezd!

4.4 .-A testnevel6 tanarnak nem kotelessége az értékek megGrzése! Ettdl eltérd esetben az
értékekért sem az iskola, sem a testnevel6 tanar felel6sséget nem tud vallalni!

4.5.
A csarnokos orakra a didkok a testnevel6 tanarral egyltt mennek at. A tanuldk kotelesek az
ott megismert és érvényben |év6 hazirend szabdlyait betartani.

4.6. Az Uszoda, és az iskola kozott az alsos csoportok egyszerre, tanari kisérettel
kozlekednek.

5. Az igazolt versenvzok Kkikérése versenyre, edzotaborba, felkésziilési versenvre,
mérkozésre

5.1 Azigazolt versenyzoknek az egynapos egyesiileti kikéroket minden esetben a versenyek
elétt minimum 2 nappal kell leadni az osztdlyfonoknek. A harom napot meghalado
sportrendezvényekre a féigazgatd adhat engedélyt.

5.2. A versenyek ¢és felkésziilések mellett az adott évfolyam testnevelés tantervi
kovetelményeinek teljesitése is kotelezd, melyrdl a tanuld koteles legkésdbb félévkor, illetve
év végén a pedagdgiai programban meghatarozott modon és keretek kozott szamot adni.
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6. Eoyéb szabalyok

6.1. Az esedékes sportorvosi vizsgalatokat tanitasi idon Kiviil kell elvégeztetni.

6.2. A testnevelésben kotelezd gyakorlati kritériumok teljesitésére a testneveld tanar
indokolt esetben (tartds sériilés, orvosi mentesités, korhazi kezelés, stb.) halasztast adhat. A
beszamoltatas legfeljebb a kovetkezd tanév elsé félév végéig halaszthatd felmentéssel.

Feliilvizsgélat 2023. szeptember 15.
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equal education

SOCRATES

OKOISKOLA

SZAZHALOMBATTAI ARANY JANOS
ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

(2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 1. sz.)
Tel.: 23-355-013 Fax: 23-358-538

E-mail: arany@mail.battanet.hu

ELEKTRONIKUS NAPLO SZABALYZAT

OM azonositd: 032585

KLIK azonosito: PA 4901
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Bevezeto

Az elektronikus napl6 (tovabbiakban e-napld) az iskola altal iizemeltett olyan adatbazis-kezeld
alkalmazas, amelynek felhasznalasaval lehet6vé valik az intézmény taniligy-igazgatasi, adminisztrativ
feladatainak hatékony ellatasa.

Els6dleges célja, hogy kivaltsa a papiralapt naplo hasznalatat, leegyszerisitse azokat a - gyakran
nagyon 0sszetett és bonyolult - adminisztracids folyamatokat, melyekkel a szaktanarok, az
osztalyfonokok talalkoznak, tovabba vilagos, attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a
gyors és hatékony végrehajtasahoz.

A sziil6i és tanul6i modul alkalmazasaval, megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész
informaciokkal rendelkezzenek a csaladok gyermekiik iskolai eldmenetelével kapcsolatban.
Kezeléfeliilete Web-alapti, hasznalatahoz halézati kapcsolattal rendelkezd szamitdgép, valamint egy
azon futtathato bongészo program sziikséges. Amennyiben a felhasznalo okostelefonnal rendelkezik,
lehetdsége van az elektronikus naplé mobilapplikacidjanak hasznélatéra is.

2. Az elektronikus naplé miikodésének jogszabalyi hattere

A nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) valamint a
nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
szolo 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet iskoldk szdmara kotelezOen hasznalatos
nyomtatvanyként nevezi meg, irja el6 az osztalynaplo (csoportnapld) hasznalatat. A jogszabaly
a nyomtatvany kivitelével, forméjaval, tartalméval kapcsolatos eldirast nem tartalmaz, nincs
tehat kozoktatasi jogszabalyi akadalya annak, hogy elektronikus osztalynaplo, csoportnaplo
bevezetésére kertiljon sor.

Az Nkt. 57. § (6) bekezdése szerint az iskolai nyomtatvanyok - az év végi bizonyitvany és az
dllami vizsga teljesitésérdl kidllitott bizonyitvany kivételével - az oktatasért felelés miniszter
altal jovahagyott rendszer alkalmazdsadval, a személyiségi, adatvédelmi és biztonsdagvédelmi
kovetelmények megtartasaval elektronikus uton is elkészithetok és tarolhatok. A bizonyitvany
kiallitasanak alapjaul szolgadlo nyomtatvanyt ebben az esetben is eld kell allitani nyomtatott
formaban, és meg kell orizni.

A nevelési-oktatasi intézmények mitkddeésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet meghatdrozza a kotelezéen hasznalandd
nyomtatvanyokat, és az 1. sz. mellékletében azok Orzési idejét, amely szerint a térzslapok,
pottorzslapok, beirasi naplok nem selejtezhetdk, €s a naplok 6rzési ideje 5 év.
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3. Az e-naplo felhasznaloi csoportjai, feladatai
1. Iskolavezetés

Automatikus hozzaférése van az e-naplo adatbazisahoz.
2. Titkarsag

Adatszolgaltatas a rendszer adminisztratoranak:

“B  osztalyok adatai (osztalyok névsora)
“B KIR rendszer el8készitése az adatok importalasahoz
‘B 4j belépdk jelzése

3. Szaktanarok

Feladatuk a megtartott tandrak adatainak rogzitése az adott tandran,

haladasi naplo

tankOrnévsorok Osszeallitasa, aktualizalasa

hianyzas, késés

osztalyzatok rogzitése

szaktanari izenetek, bejegyzések rogzitése

a naplo adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése
kapcsolattartas a sziilokkel

e e e e R e

e

sztalyfonokok

tanulok adataiban tortént valtozas javitasa
gondvisel6 adataiban tortént valtozas javitasa
haladési naplo

hianyzas, késés, igazolasok kezelése
osztalyzatok

szaktanari bejegyzések

D DD DD DD

kapcsolattartas a sziil6kkel
5. Sziilok

A sziilok sajat gyermekeik naplo bejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az interneten
keresztiil tortén6 hozzaférés igényével kapcsolatban az intézmény automatikusan gondoskodik a

hozzaférés megvaldsitasarol, valamint a sziilo belépését lehetdve tevo felhasznalodi név €s jelszo

megadasarol.
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6. Diakok

A diakok sajat napld bejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az interneten keresztiil
torténd hozzaférés igényével kapcsolatban az intézmény automatikusan gondoskodik a hozzaférés
megvaldsitasarol, valamint a didk belépését lehetové tevd felhasznaldi név és jelszo megadasarol.

7. Rendszer gazda
Feliigyeli a technikai eszkdzok és az informatikai infrastruktura kifogastalan miikodését.

Feladata: a tanari szamitogépek lizemeltetése soran felmeriil6 hibak kijavitasa. Az iskolai halozat
(vezetékes és wifi) izememeltetése, karbantartasa, felmeriil6 hibak kijavitasa.

4. Az e-naplo rendszer miikodtetési feladatai a tanév soran

A tanév inditasanak idoszakaban

Elvégzendo feladat hataridé felelés
Ujonnan beiratkozott tanuldk adatainak | Augusztus 31. rendszergazda
rogzitése
adminisztrator
titkarsag
Javitovizsgak eredményei alapjan az Augusztus 31. rendszergazda
osztalyok névsoranak aktualizalasa o
adminisztrator
A naplé megnyitasa Szeptember 1. rendszergazda, adminisztrator
A tanév tantargyfelosztasanak rogzitése | Szeptember 1. rendszergazda
adminisztrator
A tanév rendjének rogzitése az e-napld Szeptember 1. rendszergazda
naptaraban.
adminisztrator
Végleges orarend rogzitése Szeptember 15. rendszergazda
adminisztrator
Végleges csoportbeosztasok rogzitése Szeptember 10. Szaktanarok javaslata alapjan az

osztalyfonokok adjak le a
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rendszergazdénak,
adminisztratornak
Végleges csoportbeosztasok rogzitése Szeptember 15. rendszergazda, adminisztrator
A tanév kozbeni feladatok
Elvégzendo feladat hataridé felel6s

Tanul6i alapadatokban bekovetkezett
valtozasok modositasa, kimaradas,
beiratkozas zaradékolas rogzitése az e-
naploban.

Bejelentést kovetod
harom munkanap.

Osztalyfonok, Szakmai vezetok,
titkarsag rendszergazda,
adminisztrator

Tanulok csoportba sorolasanak

Csoport csere elott

Szaktanar vagy az osztalyfonok

megvaltoztatdsa. (szakmailag indokolt harom munkanap kezdeményezésére, az illetékes
esetekben) féigazgato -helyettes
jovahagyasaval,
Az e-napld vezetése, adatbeviteli (haladasi | folyamatos Szaktanarok,
naplo, osztalyzat, stb) feladatai
A havi naplé zarolas elétt ellenérizni kell, | Targyho 10.-ig Szaktanarok
hogy az adatbevitel teljes korlien
megtortént-e.
Az utdlagos adatbevitel (napld zaras utani) | Folyamatos Szaktanarok
igényét az illetékes foigazgato -
helyettesnek kell jelezni.
A hézirend eldirasaival 6sszhangban az Folyamatos Osztalyfonokok
osztalyfonokok folyamatosan rogzitik a
hianyzasok, késések igazolasat.
A havi napl¢6 zarolas elétt az Targyho 10.-ig Osztalyfonokok
osztalyfonoknek ellendrizni kell , hogy
hianyzasok igazolasa megtortént-e.
Iskolavezetés naplo ellendrzése. Folyamatos Iskolavezetés
Az iskolateljes e-naplo adatbazisarol napi | Minden nap Az e-naplo rendszer

rendszerességgel biztonsagi masolat
készitése.

automatikusan elvégzi.
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Félévi és év végi zaras idoszakaban

Elvégzendo feladat hataridé felelos
Osztalyfonokok javasolt magatartas, Osztalyozo konferencia osztalyfonokok
szorgalom jegyeinek beirasa. idépontja elott egy héttel.

Félévi, év végi jegyek rogzitése. Osztalyozo6 konferencia szaktanarok
idépontja elott harom
munkanappal .
Ev végi naplozaras (zaradékolas)

Elvégzendo feladat hataridé felelés
Osztalyfonokok zaradékolasi feladatainak | Tanévzaro értekezlet osztalyfonok,
elvégzése féigazgato-helyettes

A naplé archivalasa, irattarozas

Elvégzendo feladat

hatarido

felelos

A végleges osztalynapl¢ irattari €s a
titkarsagi archivalasa.

Tanév vége

Rendszergazda

6. Rendszeriizemeltetési szabalyok

A miiszaki hibak, rendkiviili események kezelése

Az elektronikus napl6 haszndlatanak alapveto feltétele a technikai eszk6zok lizembiztos mitkodése.

A technikai rendszer miikodtetésének feleldse az iskola altalanos foigazgatd helyettese.

A rendszer elemeinek meghibasodésa esetén kdvetendo eljarasi szabalyok érvényesek:

1. A tanari munkaallomas meghibasodasa esetén

Feladata a tanarnak:

1. A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.

2. A meghibasodas idétartama alatt az elektronikus régzitésre nem keriilt adatok, papir alapu
regisztralasa €s elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon beliil a kijeldlt tartalék gépek
valamelyikén.(pl. tanariban elhelyezett gépeken)

Feladata a rendszergazdanak:
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Tanari notebook meghibasodasi okanak kivizsgalasa, (szoftver, hardver hiba behatarolasa), indokolt
esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositasa.

2. Iskolai halézat meghibasodasa (WiFi vagy vezetékes kapcsolat hibaja)

Feladata a tanarnak:

Azonos afentivel.

Feladata a rendszergazdanak

A rendszergazda a hiba bejelentését kovetéen haladéktalanul (Egyéb feladatait félretéve !) koteles a
halézati kapcsolat helyreallitasat megkezdeni.

Feladata a hiba behatarolasa.(hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)

A illetékes szakmai vezetOvel egyeztetve a hiba elharitdsahoz sziikséges 1épések megtétele. Indokolt
esetben szerviz szolgaltatasok igénybevétele.

3. Adatbazis szerver (iskolaadminisztracios) meghibasodasa

Az adatbazis szerver folyamatos (napi rendszerességgel) adatbazis mentést végez. A szerver leallast
kdvetden a rendszergazda felméri az Gjra inditas lehetdségét.

Az illetékes szakmai vezetOvel egyeztetve indokolt esetben a rendszer fejlesztokhoz fordul miiszaki
segitségért.

Ha a rendszer Gjrainditasa késlekedik, tobb id6t vesz igénybe akkor a szaktanarok a munka folytatasa
érdekében papir alapon rdgzitik az adataikat €s az jra inditas utan folyamatosan poétoljak a kiesés
id6szakara teheto elmaradasokat.

4. Illetéktelen felhasznalok hozzaférése az adatbazishoz

Az illetéktelen napld hozzaféréseket 100%-os biztonsdggal nem lehet kizarni. Kisziirni viszont igen. A
havi naplézaras rendszerével csak egy honapon beliil képzelhetd el az illetéktelen hozzaférés, ami
megfeleld figyelemmel felfedezhetd.

A felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviiket és killondsen a jelszavaikat biztonsagosan tarolni,
rendszeres id6k6zonként megvaltoztatni, valamint {igyelni arra, hogy jelszavukat masok ne ismerhessék
meg. A felhasznalok jelszavaikat nem hozhatjak masok tudomasara. Amennyiben gyanu meriil fel a
jelszavak kitudodasat illetden a felhasznalo koteles azonnal megvaltoztatni jelszavat.

Ha egy szaktanar vagy osztalyfénok a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utalé nyomot talal, haladéktalanul koteles jelezni a rendszer iizemeltetéséért
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felelOs illetékes szakmai vezetének. Az e-napld adatbazis-kezeld rendszer minden miiveletrél naplo
feljegyzést készit, tehat utolag feltérképezheté minden naplé miivelet.

6. Zaro rendelkezések

Az e-naplo rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer miikodtetésére
kiterjed az intézmény hatalyos ,,Adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzata (Informatikai biztonsagi
szabalyzata)”.

Ezen szabalyzat 2009. szeptember 1-én 1ép hatalyba, rendelkezéseit ezen idoponttol kezdédden kell
alkamazni, visszavonasig (modositasig) marad érvényben.

Z.aro rendelkezések

Az enapld rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer
mikodtetésére kiterjed az intézmény hatalyos ,,Adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzata
(Informatikai biztonsagi szabalyzata)”.

Ezen szabalyzat 2011. szeptember 1-én 1&p hatalyba, rendelkezéseit ezen idoponttdl kezd6dben
kell alkalmazni, visszavonasig marad érvényben.

Jelen elektronikus szabalyzat az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatanak melléklete.
Az adatkezelési szabalyzatot a neveldtestiilet modosithatja a jogszabalyokban meghatarozott és
e szabalyzatban jelzett kozosségek egyetértésével €s a fenntartd jovahagyasaval.

Feliilvizsgalat minden tanév szeptember 01-ig.
Szazhalombatta, 2023. szeptember 23.
dr. Horvathné dr. Hidegh Aniké

foigazgato

Feliilvizsgalat 2024. szeptember 1.
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8. szamu melléklet
DIGITALIS MUNKAREND

HAZIRENDJE
Kormanyzati, fenntartéi esetleg rendkivili foigazgatdi elrendelés esetén iskolinkban a felsébb
rendelkezések altal kijelolt id6szak alatt tantermen kivil, digitalis munkarendben kertl
megszervezésre.
A digitalis munkarend bevezetésével a Szazhalombattai Arany Janos Altalinos Iskola és

Gimnazium kijel6lt tagozata(i) atall(nak) a digitalis oktatasra.

A digitalis oktatds f6 platformja a Microsoft Teams /Kréta e-naplé feliletét valasztottuk az
iskolai kommunikacio, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinterétl. (Az SNI tagozat és
RAK esetében a gyerekek sériilésének megfeleléen, egyénre szabottan mas felilletek és
mobdszerek is  hasznalhaték a  digitalis  oktatdas teriiletén.) A rendszer integralédik az
intézménytnkben mar hasznalatban 1évé Google szolgaltatasaiba, tovabba biztonsagos hasznalata,
a felilet sokoldald lehetéségei biztositjak a hatékony egytttmikodést pedagogusok, diakok és
szil6k kozott. A platform feliilete alkalmas arra, hogy a pedagdgusok és a tanuldk egy strukturalt

virtualis iskolai térben kapcsolddjanak Ossze.

Fontos hangsulyozni, hogy a didkok iskolaba jarasi sztinetet kaptak, de ez nem tanulasi sztinetet
jelent, hanem azt, hogy a tanulast digitalisan kell folytatniuk. Az ismert tanulmanyi kévetelményeket

tehat tovabbra is teljesiteni kell, csak mas formaban.

A digitalis iskolai Hazirend célja

A hazirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevéi milyenné szeretnék formalni a digitalis
iskolai kozosséget. A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos
felel6sség novelését szolgaljak az online térben is. A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, a

meglévé hazirend kiegészitése a digitalis oktatas mikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan

megvaldsitasat szolgalja.

A Hazirend személyi, id6beli és térbeli hatalya

A hazirend koételez6 érvényld minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuldra, pedagégusra a
digitalis munkarend idejére. El6irasai értelemszeren alkalmazandok a sziilékre (gondvisel6kre),
akik a tanuldk torvényes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.
El6irasai azokra az iskolai, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idén kivil torténd online tevékenységekre,
a digitalis tanuldsi térre vonatkoznak, amelyek a Microsoft Teams/ Kréta e-naplé rendszerében

valésulnak meg.
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Online 6ralatogatasi kotelesség, mulasztasok

e Az online tantargyi tanorak az 6rarendben zolddel jel6lt 6rakban lesznek megtartva.

e Az online tandérakon a tanuloknak kotelezé pontosan megjelenni, fegyelmezetten és aktivan
részt venni.

e Mulasztas, késés esetén, tanaraink a hianyzokat, késéket regisztraljak.

e Az online tandrakrél vald tavolmaradas igazolatlan éraval egyenértékdi, amennyiben a

tanulé nem tudja igazolni a hianyzasat.
Eszko6z06k, alkalmazasok, felilletek, eljarasok

Asztali szamitogép/laptop/tablet, okostelefon (a feladatok megtekinthetSk, bektldhet6k okos
eszk6zokon is). A feladatok elvégzése, a digitilis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon

ajanlott.

A korabbi tapasztalatok alapjan az informatikai eszk6z6k, programok és feliletek biztos hasznalata

(etoltés, kitoltés, feltoltés, fotok készitése-kiildése) mar kialakult a tanulokban.

Valamennyi tanul6 4j, a digitalis tanrendhez kialakitott digitalis 6rarend szerinti 6sszes tantargyahoz
létrejott mar korabban egy virtualis Tanterem. A tananyag és a feladatok itt jelennek meg, a
tananyaghoz valé online hozzaférés mindenki szamara biztositott. Ellendrizni kell, hogy a mar

meglévécsoportok és feltletek hianytalanul mikodnek.
Az tzeneteknek, tanari kéréseknek megfelel6en kell elvégezni a feladatokat. Fontos, hogy a tanulok
az értesitéseket, tizeneteket figyelmesen olvassak el, és tgyeljenck a hatarid6k betartasara.

A digitalis iskola miikodési rendje

Tanitasi rend
A tanitas a tovabbiakban az 6rarend szerint folyik.
Napirend

A digitalis oktatas idejére is szitkséges otthoni napirendet kialakitani, amely lehetévé teszi a

pedagdgusok, a tanuldk, sziil6k egytittmikodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat.

A tanulassal t6ltott id6 megszervezése tanulonkként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna valjon
az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, O6rarend szerint

foglalkozzanak a diakok a tanulassal, igy nem torlédnak fel a feladatok.
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A tanul6 koételessége

e Tudomasul veszi, hogy a digitalis tanrendre valé atallas nem tanitasi sziinet.

e Az iskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanulasi célra hasznalja.

e Tiszteletben kell tartania tanulétarsainak, tanarainak és az iskola tobbi dolgozéjanak emberi
méltosagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez valé jogat.

e Digitalis, online magatartasa, beszéde, megnyilvanulasa legyen mélté az iskolahoz.

e Tartsa tiszteletben tanarait, diaktarsait.

e A digitalis oktatas folyaman fellépS nehézségeit idében jeleznie kell.

e A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valé 6nrendelkezési jog alapjan az érintett

e engedélye, és a pedagogus hozzajarulasa nélkil nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat
nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem toltheti fel.

e A Microsoft Teams ¢s a Kréta e-naploba feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein belil
elhangzottak (akar Zoom vagy mas videochat alkalmazas keretében) az iskola szellemi termékét
képezik. Ezek megosztasa mas digitalis (pl. Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook,
Twitter, Instagram stb.) és nem digitalis felilleteken kizardlag a féigazgaté irasos engedélyével
torténhet.

e Online 6rak hang-és képanyaganak rogzitése a diakok szamara -engedély nélkiil-szigortan tilos,
beleértve képernySképek készitését, telefonnal torténé rogzitését vagy barmilyen mas
formaban valé elmentését. Ennek megszegése minden esetben féigazgatdi szintl fegyelmi
fokozattal jar, fliggetleniil a rogzitett tartalomtol.

e Viselkedésével nem zavarhatja kornyezetét, nem sérthet masokat!

e Meghallgatja masok véleményét, tudomasul veszi massagat, véleményét csak masok tiszteletben
tartasaval mondja el.

e Tudomasul veszi, hogy az iskolai munka emberi kapcsolatokra épiil, ezért kertli a kirivo,
sz€ls6séges megnyilvanulasokat.

e Tudomasul veszi, hogy az iskola k6z6sségéhez tartozik, iskolan kiviili magatartasaval, a digitalis
oktatasban val6 részvételével is az iskola hirnevéhez méltéan viselkedik.

e Viselkedése, megnyilvanulasai a digitalis tanrend folyamataban, az online térben is 6sszhangban
vannak az iskola szellemiségével, az intézményben foly6é nevel6-oktaté munka alapelveivel.

e A Microsoft Teams /Kréta e-naplé feliletére napi szinten térténd belépés.

e A pedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadando feladatok elvégzése.

e A pedagogus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok elvégzése.
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Technikai segitség

Amennyiben technikai segitségre van szitkség, mindenképp jelezze a tanuld, a szilé az

osztalyténoknek, a szaktanaroknak.

Digitalis iskolai napirend
Digitalis munkarend szerinti tanitasi rarend

A tanitas a korabban is hasznalt 6rarend alapjan torténik. A tandrak részben online él6 formaban
kertilnek megtartasra, mig a tobbi 6ra a kiadott feladatok elvégzésére és gyakorlasra szolgal. Az
online megtartott tanérak az érarendben - melyeket az osztalyfénok ismertet -z6ld szinnel vannak
jelolve. Az eredeti 6rarend szerinti 6rak tananyagtartalma aranyosan keril atadasra az online

tanorak soran, valamint az egyéb, egyénileg feldolgozandé tananyagokban.

Tanitasi napokon minden tanulénak koételez6 belépnie a Tanterem feliletére, azokba a

tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6ra van.

Tanorak tipusai

Online tanérak tipusai: online tanitasi, tananyagatadé 6ra, beszamoltatd 6ra, konzultacios ora.
Online tanitasi, tananyagatad6 ora: a tananyag, ismeretek atadasa, gyakorlasa; érarendi 6ra alapjan

a pedagogus otthoni feldolgozas céljara tananyagot, gyakorld feladatsort, hazi feladatot stb. juttat

el a tanuloknak a Microsoft Teams/Kréta e-naplé feltletein keresztil.

Beszamoltaté ora: az orak célja ellenbrzés vagy jeggyel torténd értékelés. Az ellendrzés formajat
minden pedagdégus egyénileg hatarozza meg és végzi el, ennek célja, hogy a tananyagban valo
haladast ellendrizze. A jeggyel torténé értékelés esetén tizenet forméjaban tajékoztatjuk a tanuldkat

a szamonkérés idejérdl és modjardl. Az értékelés szabalyait a Pedagogiai Program tartalmazza.

Konzultacids 6ra: a konzultacios 6rakon lehetéség nyilik a pedagégusokkal személyes beszélgetést

folytatni, kérdéseket, problémakat felvetni.

Készségtantargyaknal: tobb orara tervezett feladatok, mini projektek szerint haladunk. A pedagogus

leirja az anyagot, mellékel segédanyagot. A bekiildotteket egyenként értékeli.
Ellen6rzés és értékelés formai

Szobeli felelet, irasbeli felelet (Redmenta vagy hasonlé tipusu teszt és feladatgyarté alkalmazas),
témazar6é dolgozat, gytjtémunka, kisel6adas, ppt el6adas készitése, hazi feladat, 6rai munka,

projektmunka.
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A feladatok titemezése

A pedagogusok megjelolik a feladatok beadasi hataridejét, a feladatok elvégzésére, a beadanddk

megoldasara elegend6 id6t adnak.

A hazi feladatok elkészitésére munkanapon a tanoératdl szamitva legalabb egy munkanapot kell

biztositani.
A feladat(ok) kiadasanak és bekérésének hatarideje csak tanitasi nap lehet.

A hatarid6ket be kell tartania minden tanulénak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa szerint

elkésziteni a feladatot.

A tanulok kiemelten tigyeljenek arra, hogy a beadanddkat a pedagogus kérésének megfeleld

formaban és a kijel6lt felileten készitsék el.

Beszamoltatas, szamonkérés

A szamonkérést ugy tervezi meg a pedagogus, hogy a tanulé szamara mar jol ismert és konnyen
elérhet6 felileten, alkalmazasban valésuljon meg.

A pedagogusok behivhatjak a tanuldkat az iskolaba szamonkérésre kisebb csoportokban. A
szaktanar beirja a tanarok altal hasznalt kozo6s tablazatba a szamonkérés idépontjat, ezzel
parhuzamosan jelez a didkoknak, osztalyfénoknek és a portasnak. Az osztalyfénok értesiti azokat

a szaktanarokat, akinek az 6raja esetleg sériilhet a diakok utazasa miatt.

Amennyiben a tanulé nem tud személyesen részt venni a szamonkérésen ¢és tavollétének tényét
legkésébb a szamonkérés napjan reggel 8 oraig nem jelzi, hianyzasat nem tudja igazolni, a
szamonkérés osztalyzata elégtelen. Egyéb esetben a pedagdgussal egyeztetett idépontban pétol.
A pedagogusok:
e aszamonkéréseket egyértelmien és idében jelzik a Microsoft Teams és a Kréta e-naplé
feluletén.

e atémazarét legalabb egy héttel a tervezett szamonkérés el6tt bejelentik,

e  a kisebb szamonkérést minimum 2 nappal el6tte jelzik
e a tanuldkat el6zetesen tajékoztatjak, ha egy beadandé feladatot osztalyzattal szeretnének

értékelni.
6.7. Ertékelés

Tanaraink a kiadott feladatokat folyamatosan értékelik, bejegyzik az osztalyzatokat a Kréta feliletre,

sziletnek jegyek a tavoktatas id6szakaban is (minimum 1 jegy havonta).
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A tanév hagyomanyos munkarendl szakaszaban, valamint a digitalis munkarend alatt szerzett
osztalyzatok arinyosan szamitanak be az év végi osztilyzatba. A szulSk/tanuldk folyamatosan

kovethetik jegyeiket az elektronikus naplon keresztil.

A feladatok, szamonkérés hataridére valo teljesitése a didk kotelessége. A passzivitas, mulasztas,
hianyzas, el nem készitett, késén vagy egyaltalan be nem kuldott feladatok, az elégtelen jegyek mind

negativan befolyasoljak az éves értékelést és valtozatlanul év végi bukast jelentenek, jelenthetnek.

1.8.  Visszajelzések, pedagdgus és tanul6/szilé kozottd kommunikacié

A KRETA e-napléban kizardlag a folyamatos haladashoz sziikséges tanéra anyagot kézoljik. A

tantargyi értékelések hivatalos dokumentuma a KRETA e-naplé.

Az iskola vezetSsége figyelemmel kiséri a tanitas-tanulas folyamatat.

A tanul6i problémakrol a szaktanarok visszajelzést killdenek az osztalyfénokoknek.
féigazgatoi kérésre az osztalyfénokok beszamolnak a digitalis oktatas tapasztalatairdl.
A Tanterem felilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja.

A tanuloknak lehet6ségtik van:

e segitséget kérni, konzultalni a tanarokkal a tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban,
e feltenni az egész csoportot érintd kérdést a bejegyzésekben is, ahol a csoport minden tagja
olvashatja,
e feltenni csak sajat személyét érintd kérdést a privat tizenet feliletén.
Fontos hangsulyozni: az online oktatas azt a hamis érzetet kelti, hogy tanarként az embernek mindig
rendelkezésre kell allnia. Ez nem igy van, az online tavoktatasban is van munkaidé vége. A
szaktanarok és osztalyténokok minden tanitasi napon munkaidében, 8-16 6ra k6zott rendszeresen

tigyelik levelezéstket, valaszolnak a kérdésekre.

A munkanapokon 16 6ra utan, vagy hétvégén beérkezett kérdésekre a tanarok a kovetkezd
munkanapon valaszolnak, ennél korabbi vagy késébbi idépontban csak a tanarok egyéni dontése

alapjan kaphatnak valaszt a tanulok.

1.9.  Online magatartas, digitalis etikett

e Az alapelv, hogy ha valami nem elfogadhaté hagyomanyos munkarendben, iskolaban,
tanteremben, 6ran, offline, akkor nem elfogadhat6 online sem.
e Az o6rakon valé kommunikacié hang és kép alapd, tehat mikrofon és bekapcsolt kép nélkil

nem megy. Akinek technikai gondjai vannak, jelezze!
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e Videochat, vagy hasonlé kommunikacié soran egyeztetni kell a tanarral és osztalytarsakkal,
miel6tt képerny6fotd vagy hangfelvétel késziil; a feladatokban elkiildott képeket, videdkat,
megoldasokat a pedagégusok bizalmasan kezelik, azokat harmadik fél szimara nem teszik
hozzaférhet6vé. Minden esetben a hagyomanyos oktatasi rendre kidolgozott Digitalis
Hazirendtunkben leirtak mérvadok.

Kérjik a sziil6ket, gondvisel6ket, hozzatartozokat, hogy a tanév sikeres teljesitésében segitsék a
tanulokat a fegyelmezett, konstruktiv online jelenlétben, a kiosztott feladatok elvégzésében, azok

visszakuldésében.

Kotelességszegés
Kotelességszegés, a feladatok el nem készitése, hataridé be nem tartisa esetén:

Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanulé nem készil el hataridére a feladattal (pl.

betegség), mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hataridé lejarta el6tt. Kozosen beszéljék

meg a potlas lehetéségét, modjat.

A beszamoltatas egyszeri, akar sorozatos el6re be nem jelentett elmulasztasa esetén a szaktanar

dontése alapjan a tanuld elégtelen érdemjegyet kap.

Ha tébb alkalommal (max. 2 alkalom) nem késziti el a beadandé feladatot a tanuld, vagyis
rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kévetelményeket, az osztalyfénok tajékoztatja a szulét, és

felszolitja a tanulot a tanulmanyi kotelességet teljesitésére.

Amennyiben a tanulé a digitalis munkarend ideje alatt érvényben 1évé tananyag kévetelményeit
nem teljesiti, az f0igazgatd a nevel6testilettel tortént egyeztetés utan osztalyozo vizsga letételére

kotelezheti a tanuldt az elmaradt tananyagbdl.

A tanulmanyi kotelezettségeit (6rakon val6 aktiv részvétel, a dolgozatok megirasa, a hazi feladatok
elkészitése) sorozatosan, tartésan nem teljesité didk csak osztalyozé vizsga eredményes letétele
esetén léphet magasabb évfolyamba. Ez mindegyik tantargyra vonatkozik, beleértve a

készségtargyakat is.

Minden, jelen szabalyzat altal nem szabalyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény Pedagogiai
Programja ¢és Hazirendje, valamint a felsébb utasitasként kiadott rendeletek, hatirozatok

érvényesek.
Legitimacios zaradék

Az iskolai Digitalis Munkarend Hazirendjét az iskola nevel6testiilete 2020. december 4-9. tartott
digitalis szavazas alkalmaval, az azt megel6z6 véleményezés utan elfogadta.
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Kelt: Szazhalombatta, 2020. december 9.

Kovacs Jozsef Péterné
az iskolai Kozalkalmazotti Tanacs elnoke

Az iskola Digitalis Munkarend Hazirendjét a Diakénkormanyzat 2020. december 3. napjan tartott
tlésén megtargyalta és a benne foglaltakkal egyetértett.

Kelt: Szazhalombatta, 2020. december 3.

Olasz Bence Laszld
DOK elndk

Az iskolai Digitalis Munkaend Hazirendjét a sziil6i munkak6zosség megismerte és egyetértett vele.

Kelt: Szazhalombatta, 2020. december 1.

T6th Agnes
az iskolai Szil6i Munkakozosség elndke

A Szazhalombattai Arany Janos Altalinos Iskola és Gimnazium Digitalis Munkarendjének
Hazirendjét jévahagyom.

Kelt: Szazhalombatta, 2020. december 1.

dr. Horvathné dr. Hidegh Aniko
féigazgato
Z.4r6 rendelkezések

A Digitalis Munkarend Hazirendje 2020. december 11-t8l hatalyos.
Szazhalombatta, 2020. december 9.

Horvathné dr. Hidegh Aniké
féigazgatd
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9. szamu melléklet

Bels6 szabalyzat a Szazhalombattai Arany Janos Altalanos Iskola és
Gimnaziumban a tiltott és a haszndlataban korlatozott targyak korérdl,
valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairdl

XVIIl. A belsé szabalyozas kiindulasi alapja: 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet a nevelési-

oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérél, valamint

a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairol

https://njt.hu/jogszabaly/2024-245-20-22

Iskolank tobbcélu, dsszetett intézmény, ezért a szabalyozas egy része a tagozatokra kiilon-
kl6n érvényes.

A fenti rendelet el6irdsainak betartdsa érdekében az intézmény bels6 szabdlyai az aldbbiak.

1.
[ ]

|

Alsé és SNI tagozat, RAK:

A tanuldk reggel érkezéskor a tantermeikben kikapcsolt allapotban leteszik a telefont
az erre kijelolt dobozba, névvel elldtva. Az ott lgyeletet ellatd tanité vagy
asszisztens zart helyre teszi az erre kijel6lt dobozt.

Hazaindulaskor az eszkozoket kiadja az éppen ott feladatait elldtéd pedagdgus vagy
asszisztens.

A felsé és gimndziumi tagozat tanuldi digitalis tiltott eszkdzeinek tarolasara a foldszinti
zarhatd taroldé helyiséget jeloltik ki. Az itt levé szekrényben lesznek az osztalyok
dobozai, amelyek névvel elladtott rekeszeiben lesznek a telefonok.

A telefonokat reggel az iskolaba érkezéskor adjak at a tanuldk az arra kijelolt
személynek, aki a dobozokat 8 drakor a helység szekrényébe helyezi és a helységet
bezarja.

A fakultacidkra reggel koran érkez6 gimnaziumi tanuldk a fakultaciés éran maguknal
tarthatjak a telefonjaikat kikapcsolva, de nem haszndlhatjak, csak ha a szaktanar az
oktatdshoz elrendeli. Az 6ra utan leviszik az osztaly dobozaba a telefonjaikat.

A nap kozben szil6i kérésre vagy betegség miatt tdvozast kéré tanuld a telefonjat a
portastdl veheti at, aki az eltdvozas engedélyezésérdl meggy6z6dik (irasbeli engedély
osztalyfénoktél, vezetbségtdl).

Hazaindulaskor 12.45-, 13.45-, 14.45-0s szlinetekben ismét egy-egy asszisztens adja ki
a telefonokat.
A tanuld szoban maradé diakok telefonjait a tanuldszobat vezet6 kolléga adja ki.
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4.

A napkdzben hazaengedett tanuld telefonjat a portas adja ki.

Amennyiben szaktanar igényli, hogy 6rdjan a tanuldk hasznaljak a telefont, két
lehet6ség lehetséges:

tableteket igényel elére a rendszergazdatol
az oOra elején lekild 2 tanulét az osztaly dobozaért, majd 6ra végén visszakildi. Aki
kiadja a zarhato helységbdl és visszaveszi: portas.

Iskolan kiviili rendezvények, kirdnduldsok esetében a tanuldkndl lehet a digitalis
eszk6z. Azt pedagdgus engedélyével lehet haszndlni kizdrélag. A pedagdgus
elrendelheti ez alkalommal is a beszedését.

A tiltott és haszndlataban korlatozott targyakra vonatkozoé el6irasok betartasanak
ellendrzése

Amennyiben tiltott tdrgyat tart magdnal a tanuld, a fent emlitett rendelet 4. pontja alapjan

jarunk el.

w4 8

(3) Ha a tanulo

a)az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott tdrgyat vagy

b) a haszndlatdban korldtozott targyat engedély nélkiil

birtokdban tartja a tanitds vagy a kollégiumi foglalkozds idétartama alatt, azt a tanuldtdl a
pedagdgus dtveszi.”

5.

Az atvett targyat szigoruan elzarva taroljuk a visszaadasig.

A tiltott targy visszaadasaval kapcsolatosan a Kormdnyrendelet 3. pontjanak
megfelel6en jarunk el.

A 18 év alatti személy tulajdonaként atvett tiltott targyat a tanulé sziil6je veheti vissza.
A 18 év feletti tanuld tulajdonaban levé atvett tiltott targyat a tanuld veheti vissza
leghamarabb az atvétel napjan a tanitasi nap végén.

Az eszkoz atvételével parhuzamosan elsé alkalommal osztélyfénoki/szaktanari
figyelmeztet6t kap a tanuld, majd kovetkezd eset/ek soran a Hazirendben levd beirasi
fokozatokat kovetjik.

A Hazirend mellékletében olvashato szabalyozas 2024. 09.02-t61 09.14-ig atmeneti jelleggel
hatalyos

Szazhalombatta, 2024.augusztus 31.

IskolavezetGség



