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Altalanos alapelvek
1. A szabalyzat feltételei, jogszabalyi hattér

Az RRF-1.2.1-2021-2021-00001 azonositoszamu ,Digitalis oktatdshoz valdé egyenld
hozzaférés feltételeinek biztositasa a tanuldk és a pedagdgusok szaméra” cimii projekt révén az
iskolank 5-12. évfolyaman tanul6 didkjaink nagy része rendelkezik laptoppal. Ezek hasznalatat
a 245/2024. (V111. 8.) Korm. rendelet, azaz: Rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a
tiltott és a hasznalatdban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozé
eljarasrend részletes szabalyairdl, korlatozza. Ezeknek a korlatoknak a részleges feloldasat
szolgalja szabalyzatunk, a digitalis oktatas alkalmazhatdsaganak és fejlesztésének érdekében.

A digitalis eszkdzokre vonatkozo eldirasokat az intézmény fels6- és gimnaziumi tagozatos

tanuldinak ¢és sziileiknek/gondviseléiknek kell betartani.

A szabalyzat eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az

intézmény szervez, és amelyeken ellatja a tanulok feliigyeletét.

2. A szabalyzat célja

Célunk, hogy tanuldink eredményesen ¢€s sikeresen teljesitsék az iskolai kovetelményeket,
amellett pedig XXI. szdzadi modon érintkezhessenek iskolai kdzosségeink mads tagjaival.
Mindezen keresztiil a nevelés-oktatas céljainak még hatékonyabb megvalosuldsa remélhetd,
mikozben didkjaink a korabbiaknal élménygazdagabb mddon juthatnak versenyképes tudas

birtokaba.

A magyarorszagi korszerii oktatasban a f6 szempont

— a tanulokdzpontusag,

— az alkalmazhat6 tudas,

— a képesség a teljesitményre,

— a kozosségi modszerek,

—a kozosségi jelleg.

Az ezt megvalositd hatékonyabb iskolahoz alapvetd feltétel a korszerli informatikai eszk6zok

alkalmazasa.

Alkalmazkodni szeretnénk Magyarorszag Kormanyanak (1536/2016. (X. 13.) szamu

hatdrozatahoz, melyben dontott arrdl, hogy oktatédsi rendszerét a Digitalis Oktatasi Stratégia



szerint alakitsa at. A Kormdany elrendelte a stratégia altal meghatarozott digitalis

eszkozallomany biztositasat a koznevelési intézményekben.

Szinte minden hagyomanyos tanari és tanuldi tevékenység segitheté szamitogéppel, laptoppal,
szoftverrel. A csoportmunkédn, a projektjellegli tevékenységen alapuld tanuldi feladatok
kivaloan alkalmasak arra, hogy a kiilonb6zd szamitdogépes szoftvereket, alkalmazéasokat a
tanulok a gyakorlati munka soran hasznaljak. A megoldds soran szamos feladatot kell
megoldaniuk, és egyiittmiikodniiik. A tanulok kiilonb6z6 képességiiek, €s eltérd érdekldodésiiek,
de a csoporton beliil és az IKT-eszk6z0k hasznéalataban kapnak olyan feladatot, ami felkelti az
érdeklodéstiket, viszont ha gyengébbek valamilyen teriileten, fejlddhet a kompetenciajuk, és
ezaltal az Onbizalmuk, illetve a tanulashoz valdé hozzaallasuk. Célunk tehat a
kulcskompetencidk fejlesztése a digitalis eszk6zok hasznalatanak segitségével. Ehhez jarult

hozzé az RRF program, amely révén tanuldink igényelhettek laptopokat.
3. A szabalyzat nyilvanossaga

A szabalyzat el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie. Jelen szabalyzat

elektronikus formaban megtekinthetd

a) a foigazgatonal
b) a féigazgato - helyetteseknél

c) az iskola honlapjan
d) egy példany nyomtatott formaban az igazgatoi irodaban.

A szabdlyzat valtozasair6l a tanuldkat, sziiloket az iskola a honlapon keresztiil tdjékoztatja.

4. A hasznalatba adott eszkozok kezelésére és hasznalatara vonatkozo szabalyok

Ez a szabalyzat részleges kivonatat képezi, tovabba részben kiegésziti az Egyiittmikodési
megéllapodas és a Hasznalatba adasi keretszerzédés, tovabba az Altaldnos szerzédéses
feltételek dokumentumaiban, a hasznalatba adott eszkozoket atvevo tanuldk és azok sziileik
részére megfogalmazott pontoknak. Ennek a szabalyzatnak a célja az is, hogy roviden, konnyen
érthetdé formaban Osszefoglalja a tanuldk és sziilok jogait és kotelezettségeit. A szabalyzat
terjedelme okén nem teljes korli leirat: az itt nem szerepld részleteket illetden a vonatkozé

szabalyozast elsdsorban a kovetkezd dokumentumok tartalmazzak:

- Egyiittmiikodési megallapodas €s hasznalatba adasi keretszerzodés



- Altaldnos szerzédéses feltételek

- Adatvédelmi tajékoztatd

A fent megnevezett eszkozok (laptop toltd, egér, hordtaska) esetében a hasznalatba ado a
Szazhalombattai Arany Janos Altalanos Iskola és Gimnazium, mig a hasznélatba vevd
(Felhasznalo) az iskola 5-12. évfolyaman tanuld didkok, akik ingyenes, személyes hasznalatra
kapjéak az eszkdzoket €s az azokra, telepitett szoftvereket és akik nevében sziileik/gondvisel6ik
(a tovabbiakban: sziilok) hatarozott idére sz616 haszonkolcson szerzodést kotnek az iskolaval
¢s vallaljak a szerzédésben meghatarozott feltételek teljesitését. A felek allami projekt révén
jutnak a hasznalatba adand6 eszk6zokhoz. Mind a hasznalatba add iskola, mind pedig a
hasznalatba vevd tanulok és sziilok felé feltétel, hogy a projekt altal szabott kovetelményeket
maradéktalanul, a hataridoket betartva teljesitik. Ennek fejében ¢élvezik a projekt biztositotta

elényoket.

A hivatkozott allami projekt céljainak sikeres teljesiilését az intézmény részérdl a féigazgatonak
sziikkséges szavatolnia. A hatékony megvaldsitas érdekében a rendszergazda és altalanos
igazgatohelyettes munkatarsakat eszk6zmenedzseri feladatok ellatasaval bizta meg. Az
eszkdzmenedzser feladata az eszk6zOok kiosztasa, lizemeltetésének segitése, a kapcsolatos
igyintézési feladatok ellatdsa. Figyelemmel kiséri az eszk6zok hatékony, hibamentes
miikodését, melyrél (egyebek mellett) a tanuldi, sziili visszajelzések utjan rendszeresen
tdjékozodik. Kiilon kezeli azokat az eseteket, amikor a kiosztott eszk6z miikodésében a
rendeltetésszerli haszndlat, tovabba megfeleld tarolds és kezelés mellett probléma/hiba
jelentkezik, tovabba azokat, amikor a rendellenesség visszavezethetd az eszkdzt hasznald
személy gondatlan, vagy szandékosan szabalyszegd magatartdsira. Az eszkdzmenedzser
munkdja révén a Felhaszndlokat szolgalja, am kotelezettségét csakis akkor tudja teljesiteni,

amennyiben a Felhaszndl6 idOben felveszik vele a kapcsolatot jellemzden az alabbi két esetben:

e A Felhaszndlo kivan t4jékoztatast adni az iskola felé jellemzden az eszkdz
miukodése/allapota okén, stb.

o Az iskola veszi fel a Felhasznaloval a kapcsolatot ellendrzés, adatbekérés cimén, vagy
mas okbol. Az eszkdzmenedzser irasos megkeresés utjan léphet kapcsolatba a

Felhasznaloval.

A hatékony kommunikaciot az iskolénk éltal hasznalt KRETA programban talalhato TESZEK
modul is segiti, de az id6rdl idére elkiildott lizenetek tartalmarol tudomast kell szereznie a

Felhasznalonak, ezért kotelessége az e-mailek rendszeres figyelése.



5. A laptopok hasznalatanak lehetoségei

A hasznalatba adott eszkozt az érintett tanuld téritésmentesen jogosult hasznalni: a laptopot és
annak telepitett szoftvereit rendszeresen kihaszndlva a tanuld hatékony segitséget kaphat a
nevelés-oktatds napi folyamataban, az iskolai kovetelmények sikeres ¢és eredményes
teljesitésében, egyéni tanuldi karriercéljai elérésében és nem utolsé sorban az iskolai
kozosségek tagjai kozotti kapesolattartasban. A laptop kinalta lehetdségek didkjaink szabadidés
tevékenységei soran is eldnyoket jelenthetnek. Az eszkéz mindennapi haszndlata segit
kialakitani/megerdsiteni a tanuld szamos, a digitalis vilaggal kapcsolatos kompetencidjat. A
hasznalatba vétel altal er6sodhet a kozépiskolas korosztaly felelosségtudata is. A hasznalatba
adott eszkdzt az érintett tanuld elsésorban otthonaban/tartdzkodasi helyén jogosult hasznalni,
ugyanakkor nem kizart a hordozhat6 eszkdz elvitele mas olyan helyre, ahol a tanul6 tartézkodik

feltéve, hogy az eszkozt az eltulajdonitas, vagy a kdrosodas veszélye nem fenyegeti.

A laptop a tanulas tdmogatasat szolgalja. Minden tanul6 igényelhetett abbdl a célbol, hogy
tanulasra hasznalja.

A kapott eszkozért felelds. Szandékos karokozas esetén anyagi feleldsséggel tartozik érte a
tanulo ¢és sziildje/gondviseldje.

A hasznalatba adott eszkdzt abban az esetben sziikséges az iskolaba behozni, amikor ezt az
foigazgatod, vagy az altala megbizott személy (eszkbzmenedzser, osztalyfondk, vagy mas
pedagdgus) kéri: ebben az esetben a hasznalatba adott eszkdz iskoléba torténd behozatalardl és

annak hasznalhatdsagarol az érintett tanulo sziiléje gondoskodik.

6. A laptop hasznilatanak szabalyai
6.1. Altalanos szabdlyok

1. A tanul6 és a sziild a haszndalatba adott eszkoz esetében kdteles az iskola hazirendjében,
a vonatkozo jogszabalyokban, tovabba a kozzétett tovabbi szabélyozat(ok)ban
foglaltakat figyelembe venni. A féigazgatd ezen szabalyzatban foglaltakon kiviil a
hasznélatba adott eszkozokre vonatkozdan tovabbi szabélyokat fogalmazhat meg,
melyeket irdsban hoz az eszkozt hasznal6 tanulok és sziileik tudomasara.

2. A tanuld, tovabba annak sziiléje koteles a hasznélatba vett eszkdzzel kapcsolatos
mindenkori adatszolgéltatdisban legjobb tuddsa szerint részt venni, tovabba a
kommunikécioval, vagy az eszkoz esetleges iskolaba valo behozatalaval/bemutatasaval
kapcsolatos hataridéket betartani.

3. A tanuld, tovabba annak sziildje/gondviseldje felelds a tanuld részére hasznalatba adott
eszkoz épségéért, miikodoképességéért, azt rendeltetésszerlien hasznalja, kelld
gondossaggal tarolja, nem szereli sz&t és nem alakitja at.



4. A tanul6 sziil6je a hasznalatba adott eszkdzzel kapcsolatosan kotelezettséget vallal arra,
hogy a telepitett szoftverkdrnyezeten nem valtoztat, szoftvert nem tavolit el, a szoftverek
esetleges rendellenes mikodésérol késlekedés nélkiil értesiti az eszkozmenedzsert.

5. A hasznalatba adott eszkoz allapotaval, mitkddésével, esetleges eltlinésével kapcsolatos
valamennyi informaciorél, mely az eszkdz hasznalhatdsagat befolyasolja a sziil6 koteles
az eszkdzmenedzsert irdsos bejelentés tjan tjékoztatni.

6. A tanuld/sziil6 az eszkdzt annak szallitasakor a hasznalatra atadott hordtaskaban vagy
ehelyett a sziil6 altal biztositott alkalmas hordozo6 eszkozben koteles tartani.

7. A laptopot és a hordoz6 eszkdzt a sziild/diak koteles egyedi jelzéssel (pl.név cimke)
ellatni a beazonositas lehetdségének biztositasara.

8. A tanul¢ sziildje kdteles valamennyi olyan kart megtériteni, mely neki felrohatd okbol a
résziikre atadott eszkozok valamelyikén keletkezik. Nem terheli a sziilét a kar
megtéritésének felelossége abban az esetben, ha megallapithat6, hogy a hiba/karosodas
az eszkoz rendeltetésszerli hasznalata mellett kovetkezett be és ennek tényét a sziild
késlekedés nélkiil irdsban jelezte az eszkozmenedzser részére.

9. Az iskola jogosult a hasznalatba adott eszk6zok meglétérdl, allapotardl id6rdl iddre
meggy0zddni: amennyiben ezt az igényét jelzi a tanulo €s a sziild felé, ugy a sziild koteles
a haszndlatba adott eszkdzt iskolankba eljuttatni és azt megtekintésre/ellendrzésre atadni.

6.2.A tanorai laptop haszndalat szabdlyai

1. A laptopot a pedagogus kérésére kotelezd az adott szakorara bevinni, azzal feladatot
ellatni. A laptop nem helyettesithetd telefonnal.

2. Tanitasi 6rdkon csak a pedagdgus engedélye alapjan és utasitdsa szerint hasznalhat6 a
laptop. Szigoruan tilos az internet engedély nélkiili hasznalata. Nem megengedett
tartalmak megnyitasa, megosztasa tilos.

3. A laptopot mindig felt6ltott allapotban kell behozni az iskolaba, mert az iskoldban
sajnos nincs lehetdség tobb eszkdz parhuzamos feltdltésére.

4. Az internetes szerz6i jogi szabalyait tanari segitséggel meg kell tanulni és kotelezd
ezekhez a szabalyokhoz alkalmazkodni, ezeket betartani.

5. Mindenki felel6s a sajat eszk6zének épségéért és tarsai eszk6zét sem karosithatja meg.
A szandékos rongalas szigoruan tilos.

6. Az osztalytarsak, tanarok adatainak jogtalan hozzaférése, manipulalasa tilos, sulyos
vétség. Kovetkezménye lehet az iskola digitalis eszkdzhasznalattol valo teljes eltiltas.

7. A laptopokat csak tanitasi 6rdk idején lehet hasznalni tandri engedéllyel. A hasznalat
kiterjedhet jegyzetelésre, dolgozatirasra, csoportmunka feladataira és egyéb a
pedagogus altal elrendelt vagy engedélyezett gyakorlatra.

8. Az eszkozzel végzett munka befejezése utan ki kell 1épni minden fiokbol, be kell zarni

a hasznalt oldalakat.



9. A pedagodgus utasitasara a tandra végén a laptopokat ki kell kapcsolni. Sziinetben a
laptop hasznalata tilos. A sziinet a fizikai, szellemi pihenés ideje.

10. Evés-ivas nem megengedett a laptop hasznélataval egyidoben.

11. A laptop iskolai tarolasa mindenkinek sajat feleldssége. Az osztalytermekben kijelolt,
zarhat6 szekrényben elhelyezheték a névvel/jelzéssel ellatott laptopok.

12. Az iskolai munka az Office365 munkahelyi fiokban folyik. A hasznalt anyag

elmentésére a felh6 alapu OneDrive tarhelyet javasolt hasznalni.

7. A hasznalatba adott eszkoz visszaadasa

A tanul6 sziildje az iskola részére koteles hianytalanul visszaszolgaltatni az eszkdzoket,
amennyiben megsziinik a tanuld jogviszonya, az eszkdz megsériil, vagy hasznalhatatlanna
valik, vagy annak megorzésére, épségére, rendeltetésszerli hasznalatara a tanuld otthoni
lakokdrnyezetében nincs lehetdség. A tanuld sziildje a féigazgatd kérésére ugyancsak koteles
az eszkozoket az iskola részére visszaszolgaltatni. Az iskola a sziilével egyeztetett helyen és
iddben, irasbeli elismervény kiallitdsa mellett veszi at az eszkozt a tanulo sziil6jétdl. Kiilon
értesités hidnydban a visszaszolgéltatisra kotelezett sziild harom munkanapon belil a
kovetkez6 helyen és id6ben koteles a részére kiadott eszkdzoket atadni az iskola titkarsagan az

altalanos igazgato6 helyettesnek.



Legitimacios zaradék

A Szazhalombattai Arany Janos Altaldnos Iskola és Gimnazium a tanuléi digitélis eszkozok
hasznalatanak szabalyzata az intézmény NevelOtestiilete attanulmanyozta és megvitatta majd

jovahagyta 2025. februar...-an.

Foéigazgato alairasa:

Intézmény OM azonositdja:
032585

Legitimacios eljaras

Neveldtestiilet nevében: Sziil6i Munkakozosség nevében:

A Didkdnkormanyzat nevében:

A dokumentum jellege: Nyilvanos

Ervényessége:

Szazhalombatta, 2025. januar 20.

Horvathné dr. Hidegh Aniko

Féigazgato



